[bookmark: _GoBack]Оформляется Служебная записка или Договор
Приложениями к служебной записке или договору являются:

1. Электронная версия рукописи, подготовленная в соответствии с Правилами оформления рукописей печатных и электронных изданий и методических материалов, выпускаемых с грифом Самарского университета, в исходном формате .doc/.docx/.tex и формате .pdf
2. Выписка из протокола заседания кафедры
3. Оригиналы двух рецензий (рекомендации по подготовке рецензии)
4. Экспертное заключение о возможности опубликования
5. Ведомость распределения тиража
6. Лицензионный договор (исключительная лицензия):
· для одного автора;
· для нескольких соавторов.
Если произведение написано коллективом авторов, то лицензионный договор подписывают все соавторы. Экземпляров договора должно быть на один больше, чем авторов. Например, если произведение написано тремя авторами, то должно быть четыре экземпляра договора, один для передачи в издательство и по одному экземпляру каждому из авторов.
7. Служебная записка с обоснованием тиража (при необходимости)
8. Согласие от авторов, не являющихся работниками университета, на (1) обработку персональных данных и на (2) обработку персональных данных, разрешенных для распространения.

