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1.1. Настоящий регламент определяет порядок документооборота в Самарском 
университете при представлении аттестационного дела соискателя учёного 
звания профессора по научной специальности и доцента по научной 
специальности в Министерство образования и науки Российской Федерации 
для получения государственной услуги по присвоению учёных званий 
профессора по научной специальности и доцента по научной специальности.
1.2. Порядок присвоения учёных званий доцента и профессора, в том числе 
критерии присвоения учёных званий, требования к лицам, претендующим на 
присвоение учёных званий, перечень и формы аттестационных документов, 
подлежащих представлению организациями-заявителями, порядок 
рассмотрения аттестационных дел на присвоение учёных званий, установлены 
постановлением Правительства Российской Федерации от 10.12.2013 г. № 1139 
(ред. от 26.03.2016 г.) «О порядке присвоения учёных званий» и приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2014 г. 
№ 1620 (ред. от 09.06.2016 г.) «Об утверждении Административного 
регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по 
предоставлению государственной услуги по присвоению учёных званий 
профессора и доцента» (далее - Административный регламент).
1.3. Учёные звания могут быть присвоены лицам, которые осуществляют 
педагогическую и научную (научно-исследовательскую) деятельность в 
Самарском университете, обладают высоким педагогическим мастерством, 
имеют глубокие профессиональные знания и научные достижения, а также 
отвечают требованиям к лицам, претендующим на присвоение им учёных 
званий. Учёные звания профессора и доцента присваиваются по научным 
специальностям в соответствии с утверждённой в установленном порядке 
номенклатурой специальностей научных работников (далее - научные 
специальности) (ознакомиться с перечнем научных специальностей можно на



сайте ВАКа (http://vak.ed.gov.ru/ -> Нормативно-справочная информация -> 
Паспорта научных специальностей).
1.4. В качестве соискателя учёного звания (далее - соискатель) выступает 
физическое лицо, желающее получить документ государственного образца об 
учёном звании. Соискатель должен отвечать требованиям, установленным 
Положением о присвоении учёных званий (далее - Положение).

В качестве заявителя выступает учёный совет Самарского университета, 
(далее - учёный совет университета).
1.5. Учёные звания профессора и доцента присваиваются Министерством 
образования и науки Российской Федерации (далее - Минобрнауки России). 
Лицам, которым присвоено учёное звание профессора или доцента, выдается 
соответствующий аттестат единого государственного образца.
1.6. Присвоенное ранее учёное звание профессора по кафедре соответствует 
учёному званию профессора; учёные звания доцента по кафедре и старшего 
научного сотрудника соответствуют учёному званию доцента.

2. Процедура представления соискателя к присвоению учёного звания

2.1. Учёный секретарь университета и отдел сопровождения деятельности 
учёных советов университета осуществляют соискателям учёного звания 
консультационно-методическую помощь, проверку комплектности 
аттестационного дела, правильность оформления документов на соответствие 
критериям присвоения учёных званий, требованиям к лицам, претендующим на 
присвоение учёных званий, перечню и формам документов, порядку 
рассмотрения аттестационных дел для представления на учёный совет 
университета и далее для подачи аттестационного дела соискателя в 
Министерство образования и науки Российской Федерации для получения 
государственной услуги по присвоению учёного звания.

Критерии присвоения учёных званий, требования к лицам, 
претендующим на присвоение учёных званий в приложении № 1.
2.2. Соискатель предоставляет учёному секретарю университета пакет 
документов на бумажном носителе и в электронной форме (перечень комплекта 
аттестационного дела в приложении № 3).
2.3. Формирование аттестационного дела начинается с подачи соискателем 
личного заявления о представлении к присвоению учёного звания по научной 
специальности, на имя председателя учёного совета университета 
(Приложение № 2). Заявление заверяется заведующим кафедрой 
(зав. лабораторий), или директором института (деканом факультета) 
(в зависимости от подразделения, в котором работаем соискатель), учёным 
секретарём университета и проректором по учебной работе.
2.4. Заявление является основанием для всестороннего и объективного 
обсуждения вопроса о рекомендации соискателя на заседаниях кафедры 
(научного отдела), на которой работник ведёт педагогическую деятельность 



(как основной работник или совместитель), учёном совете института 
(факультета), в состав которого входит данная кафедра.
2.5. Решение кафедры (научного отдела) и учёного совета института 
(факультета) оформляется в виде выписки из протокола (Приложение № 4, 
№ 17) и носит рекомендательный характер.
2.6. Учёный секретарь и отдел сопровождения деятельности учёных советов 
университета осуществляют экспертизу комплекта документов соискателя на 
соответствие требованиям установленным Положением и Административным 
регламентом. В случае положительного заключения вопрос о представлении 
соискателя к учёному званию может быть включён в повестку дня заседания 
учёного совета университета. Отрицательное заключение является основанием 
для возврата комплекта документов на доработку соискателю.
2.7. В случае выявления в документах соискателя недостоверных сведений 
(об опубликованных соискателем учёного звания учебных изданиях, научных 
трудах, о читаемых учебных дисциплинах, о стаже научной и педагогической 
работы и т. п.) кандидатура соискателя снимается с рассмотрения решением 
ректора на любом этапе процедуры представления. По данному факту 
проводится служебное разбирательство.
2.8. Соискатель учёного звания вправе снять свою кандидатуру с рассмотрения 
на любом этапе процедуры представления к званию до принятия учёным 
советом Самарского университета решения по данному вопросу. Для этого он 
должен подать учёному секретарю университета соответствующее заявление на 
имя ректора, предварительно ознакомив с ним своего заведующего кафедрой и 
директора института (декана факультета).
2.9. Если соискатель учёного звания является членом учёного совета 
университета, то он вправе участвовать в голосовании по представлению, но не 
может входить в состав счётной комиссии.
2.10. Заседание учёного совета университета при представлении к учёным 
званиям профессора и доцента являются правомочными, если в его работе 
принимают участие не менее 2/3 членов списочного состава учёного совета, а 
решение считается положительным, если за него проголосовало не менее 
2/3 членов совета, участвовавших в этом заседании.
2.1 1. Решения на заседании учёного совета университета принимается тайным 
голосованием. Решение оформляется выпиской из протокола заседания учёного 
совета университета, где указываются результаты тайного голосования 
(Приложение № 8).

Отсутствие соискателя на заседании учёного совета не является 
препятствием для рассмотрения его кандидатуры.
2.12. В случае положительного решения секретарь учёного совета университета 
и отдел сопровождения деятельности учёных советов университета направляет 
аттестационное дело в Министерство образования и науки Российской 
Федерации в требуемые сроки.



2.13. Копия аттестационного дела соискателя учёного звания, бюллетени 
тайного голосования и другие дополнительные материалы хранятся в 
Самарском университете в течение 10 лет.

3. Оформление и выдача аттестатов профессора или доцента

3.1. Решение Министерства образования и науки Российской Федерации о 
присвоении учёного звания профессора или доцента по специальности вступает 
в силу с даты его принятия. Срок рассмотрения аттестационных документов 
соискателей учёных званий не должен превышать шести месяцев. В случае 
проведения дополнительной экспертизы срок рассмотрения аттестационного 
дела может быть продлен не более, чем на три месяца.
3.2. Основанием для отказа при рассмотрении вопроса о присвоении 
соискателю учёного звания является:
1) несоответствие комплектности, оформления и содержания 
представленных документов требованиям, установленным Положением о 
присвоении учёных званий;
2) несоблюдение требований к процедуре рассмотрения и принятия 
решения учёным советом по вопросу о представлении соискателя к присвоению 
учёного звания, установленных Положением;
3) несоответствие научно-педагогической квалификации соискателя 
требованиям к соискателям заявленного учёного звания, установленным 
Положением.
3.3. В случае отказа в присвоении учёного звания повторное представление 
соискателя может быть осуществлено не ранее чем через один год со дня 
принятия Минобрнауки России решения об отказе в присвоении учёного 
звания.
3.4. Приказ Минобрнауки России о присвоении (отказе в присвоении) учёного 
звания и выдаче аттестата размещается в течение 10 дней на официальном 
сайте Министерства в сети Интернет.
3.5. Присвоение учёного звания подтверждается аттестатом о присвоении 
учёного звания доцента или профессора. Формы аттестатов о присвоении 
учёных званий установлены приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 14.03.2014 г. №186 «Об утверждении форм 
аттестатов о присвоении учёных званий профессора и доцента и технических 
требований к ним». Порядок оформления и выдачи аттестатов утверждён 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
I 1.06.2014г. №652 «Об утверждении Порядка оформления и выдачи аттестатов 
о присвоении учёных званий профессора и доцента».
Приложения:
№ 1 Требования к соискателю учёного звания
№ 2 Заявление



№ 3 Перечень комплекта документов, представляемых соискателем 
ученого звания профессора (доцента) по научной специальности

№ 4 Выписка из протокола заседания кафедры Самарского университета
№ 5 Сопроводительное письмо
№ 6 Согласие на обработку персональных данных соискателя ученого 

звания Министерству образования и науки Российской Федерации и 
Самарскому университету

№ 7 Справка о представлении к присвоению ученого звания
№ 8 Протокол заседания счетной комиссии
№ 9 Личный листок по учету кадров
№ 10 Список опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания
№ 11 Список лиц, у которых соискатель ученого звания был (а) научным 

руководителем или научным консультантом и которым присуждены 
ученые степени

№ 12 Справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания на 
условиях почасовой оплаты труда

№ 13 Выписка из приказа о назначении на должность
№ 14 Выписка из индивидуальных планов и учета работы профессора 

(доцента) кафедры Самарского университета
№ 15 Справка о педагогической работе соискателя ученого звания
№ 16 Выписка из протокола заседания учёного совета Самарского

университета
№ 17 Выписка из протокола заседания ученого совета института

(факультета) Самарского университета
№ 18 Регистрационно-учетная карточка
№ 19 Форма сведений о претенденте в электронном виде

Согласовано:

Первый проректор - 
проректор по науке и инновациям

И.о. проректора по учебной работе

Проректор по общим вопросам

Начальник правового управления

Ученый секретарь университета

А.Б. Прокофьев

А. В. Гаврилов

М.А. Ковалев

A. А. Павлушкин

B. С. Кузьмичев



Приложение № 1

/. Требования к соискателю учёного звания

1.1. Профессор
Учёное звание профессора может быть присвоено лицам, замещающим по 
трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана 
факультета, руководителя или заместителя руководителя по научной (научно- 
исследовательской, учебной, учебно-методической) работе филиала или 
института, проректора, ректора, главного научного сотрудника, заведующего 
(начальника) научным, научно-исследовательским или опытно­
конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией) высшего 
учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они на 
день представления аттестационных документов имеют опубликованные 
учебные издания и научные труды.
ВНИМАНИЕ! Здесь и далее следует иметь в виду, что учебные издания и 
научные работы должны соответствовать специальности (содержанию 
паспорта), по которой соискатель претендует на ученое звание.
Читают курс лекций на высоком профессиональном уровне, а также:

имеют учёную степень доктора наук или приравниваемую к ней и 
признаваемую в Российской Федерации ученую степень, полученную в 
иностранном государстве;

имеют учёное звание доцента, со дня присвоения которого прошло не 
менее трёх лет;

непрерывно работают в указанных должностях в течение двух лет (то 
есть, избраны по конкурсу);

осуществляют педагогическую деятельность не менее чем на 0,25 
ставки (в том числе на условиях совместительства) по научной специальности, 
указанной в аттестационном деле, в организации, представляющей к 
присвоению учёного звания (0,25 ставки рассчитывается исходя из 
максимальной нагрузки 900 часов, таким образом, соискатель должен 
пройти ио конкурсному отбору на долю ставки, обеспечивающую не менее 
225 часов учебной нагрузки);

имеют стаж научной и педагогической работы не менее десяти лет в 
высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, 
научных организациях, реализующих имеющие государственную 
аккредитацию образовательные программы высшего образования, повышения 
квалификации, профессиональной переподготовки на базе высшего 
образования, из них не менее пяти лет педагогической работы по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле;



являются авторами (соавторами) не менее пятидесяти опубликованных 
учебных изданий и научных трудов, включая патенты на изобретения и иные 
объекты интеллектуальной собственности, которые используются в 
образовательном процессе;

являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не 
менее трёх учебников (учебных пособий), опубликованных за последние 
десять лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле;

являются авторами (соавторами) не менее трёх учебных изданий и не 
менее пяти научных работ, опубликованных за последние пять лет по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле. Научные труды должны 
быть опубликованы в рецензируемых научных изданиях, требования к 
которым и их перечень устанавливаются Министерством образования и науки 
Российской Федерации (далее - рецензируемые издания).

подготовили в качестве научных руководителей или научных 
консультантов не менее трёх учеников, которым присуждены учёные степени, 
при этом тема диссертации хотя бы одного из них соответствует научной 
специальности, указанной в аттестационном деле соискателя.

1.2. Доцент
Учёное звание доцента по научной специальности может быть присвоено 
лицам, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, 
заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя или заместителя 
руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, учебно­
методической) работе филиала или института, проректора, ректора, старшего 
научного сотрудника, ведущего научного сотрудника, главного научного 
сотрудника, заведующего (начальника) научным, научно-исследовательским 
или опытно-конструкторским отделом (отделением, сектором, лабораторией) 
высшего учебного заведения, если они на день представления аттестационных 
документов имеют опубликованные учебные издания и научные труды, читают 
курс лекций или проводят иные занятия на высоком профессиональном уровне, 
а также:

имеют учёную степень доктора наук или кандидата наук, или 
приравниваемую к ним и признаваемую в Российской Федерации учёную 
степень, полученную в иностранном государстве;

непрерывно работают в указанных должностях в течение двух лет (то 
есть, избраны по конкурсу);

осуществляют педагогическую деятельность не менее чем на 0,25 
ставки (в том числе на условиях совместительства) по научной специальности, 
указанной в аттестационном деле, в организации, представляющей к 
присвоению ученого звания (0,25 ставки рассчитывается исходя из 
максимальной нагрузки 900 часов, таким образом, соискатель должен 
пройти по конкурсному отбору на долю ставки, обеспечивающую не менее 
225 часов учебной нагрузки);



имеют стаж научной и педагогической работы не менее пяти лет в 
высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, 
научных организациях, реализующих имеющие государственную 
аккредитацию образовательные программы высшего образования, повышения 
квалификации, профессиональной переподготовки на базе высшего 
образования, из них не менее трёх лег педагогической работы по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле;

являются авторами (соавторами) не менее двадцати опубликованных 
учебных изданий и научных трудов, включая патенты на изобретения и иные 
объекты интеллектуальной собственности, которые используются в 
образовательном процессе;

являются авторами (соавторами) не менее двух учебных изданий и не 
менее трёх научных работ, опубликованных за последние три года по научной 
специальности, указанной в аттестационном деле. Научные труды должны 
быть опубликованы в рецензируемых изданиях.

Учёные звания профессора и доцента могут быть присвоены гражданам 
иностранных государств, приглашённым в университет на педагогическую и 
(или) научную работу и соответствующих указанным выше требованиям, 
предъявляемым к соискателям учёных званий.

1.3. Особенности присвоения учёных званий специалистам в области 
физической культуры и спорта
Учёное звание профессора в области физической культуры и спорта 
присваивается по научным специальностям лицам, не имеющим учёной 
степени доктора наук и замещающим по трудовому договору должности 
профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, руководителя или 
заместителя руководителя по научной (научно-исследовательской, учебной, 
учебно-методической) работе филиала или института, проректора, ректора, 
главного научного сотрудника, заведующего (начальника) научным, научно- 
исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, 
сектором, лабораторией) высшего учебного заведения или учреждения 
повышения квалификации, если они на день представления аттестационных 
документов имеют опубликованные учебные издания и научные работы, 
читают курс лекций и ведут иные занятия на высоком профессиональном 
уровне, а также:

имеют учёное звание доцента, со дня присвоения которого прошло не 
менее грех лет;

непрерывно работают в указанных должностях в течение двух лет;
осуществляют педагогическую деятельность не менее чем на 0,25 ставки 

(в том числе на условиях совместительства) по направлению физической 
культуры и спорта, указанному в аттестационном деле, в организации, 
представляющей к присвоению ученого звания;



- имеют стаж научной и педагогической работы не менее десяти лет в 
высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, 
научных организациях, реализующих имеющие государственную 
аккредитацию образовательные программы высшего образования, повышения 
квалификации, профессиональной переподготовки на базе высшего 
образования, из них не менее трех лет педагогической работы по направлению 
физической культуры и спорта, указанному в аттестационном деле;
- имеют титул чемпиона, призёра Олимпийских игр, Параолимпийских 
игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных 
чемпионатов или почетное звание Российской Федерации, бывшего СССР или 
бывших союзных республик (Заслуженный работник физической культуры), 
международное почетное звание или премию в области физической культуры и 
спорта;
- подготовили не менее трёх чемпионов или призёров Олимпийских игр, 
Параолимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, 
национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта, 
указанному в аттестационном деле, или являются авторами (соавторами) 
опубликованного за последние десять лет учебника (учебного пособия) по 
научной специальности, указанной в аттестационном деле;
- являются авторами (соавторами) не менее пяти учебных изданий и 
научных работ по направлению физической культуры и спорта, указанному в 
аттестационном деле, опубликованных за последние пять лет.

Ученое звание доцента в области физической культуры и спорта 
присваивается по научным специальностям лицам, не имеющим учёной 
степени доктора наук, кандидата наук и замещающим по трудовому договору 
должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, 
руководителя или заместителя руководителя по научной (научно­
исследовательской, учебной, учебно-методической) работе филиала или 
института, проректора, ректора, ведущего научного сотрудника, главного 
научного сотрудника, заведующего (начальника) научным, научно­
исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, 
сектором, лабораторией) высшего учебного заведения или учреждения 
повышения квалификации, если они на день представления аттестационных 
документов имеют опубликованные учебные издания и научные работы, 
читают курс лекций и ведут иные занятия па высоком профессиональном 
уровне, а также:
- непрерывно работают в указанных должностях в течение двух лет;
- осуществляют педагогическую деятельность не менее чем на 0,25 ставки 
(в том числе на условиях совместительства) по направлению физической 
культуры и спорта, указанному в аттестационном деле, в организации, 
представляющей к присвоению ученого звания;



- имеют стаж научной и педагогической работы не менее пяти лет в 
высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации, 
научных организациях, реализующих имеющие государственную 
аккредитацию образовательные программы высшего образования, повышения 
квалификации, профессиональной переподготовки на базе высшего 
образования, из них не менее грех лет педагогической работы по направлению 
физической культуры и спорта, указанному в аттестационном деле;
- имеют титул чемпиона, призера Олимпийских игр, Параолимпийских 
игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных 
чемпионатов или почетное звание Российской Федерации, бывшего СССР или 
бывших союзных республик (Заслуженный работник физической культуры), 
международное почетное звание или премию в области физической культуры и 
спорта или подготовили не менее одного чемпиона или призера Олимпийских 
игр, Параолимпийских игр, чемпионата мира, Европы, Российской Федерации, 
национального чемпионата по направлению физической культуры и спорта, 
указанному в аттестационном деле;
- являются авторами (соавторами) не менее трех учебных изданий и 
научных работ по направлению физической культуры и спорта, указанному в 
аттестационном деле, опубликованных за последние пять лет.

В оба аттестационных дела соискателя, являющегося специалистом в области 
физической культуры и спорта, дополнительно входят:
- заверенные в установленном порядке копии документов, 
подтверждающих достижения соискателя в области физической культуры и 
спорта;
- список подготовленных соискателем чемпионов, призеров Олимпийских 
игр, Параолимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, 
национальных чемпионатов.



Приложение № 2

Ректору Самарского университета 
члену-корреспонденту РАН, д.т.н., 
профессору Шахматову Е.В.
от___________________________________
(указывается учёная степень, учёное звание, должность, название 

кафедры пишется полностью, для совместителей - от основного 

места работы)

(указывается фамилия, имя. отчество полностью)

_______________ ____________ э
(контактный телефон)

(адрес e-mail)

Заявление

Прошу допустить меня к процедуре представления к учёному званию 
профессора (доцента) по научной специальности - (шифр и 
название специальности по паспорту специальности).

Согласен(на) на включение моих персональных данных в 
аттестационное дело и их дальнейшую обработку. Подтверждаю, что все 
представляемые данные являются подлинными и оригинальными.

Подпись

Дата

Внимание! Требуется виза зав. кафедрой, зав. лаборатории, 
декана факультета или директора института.



Приложение № 3

Перечень комплекта документов, 
представляемых соискателем ученого звания 

профессора (доцента) по научной специальности

№ 
п/п Наименование документа Количество 

документов
1. Титульный лист аттестационного дела 2

2.
Заявление соискателя, написанное на имя председателя 
ученого совета университета, подписанное ученым 
секретарем университета и заведующим кафедрой

1

3. Копию паспорта специальности 1
4. Сопроводительное письмо 2
5. Согласие на обработку персональных данных 2

6. Копия свидетельства о государственной аккредитации 
университета

2

7. Проект справки о представлении к присвоению учёного 
звания

3

8. Протокол заседания счетной комиссии 1

9. Личный листок по учёту кадров с фотокарточкой, 
заверенный в управлении кадров

2

10. Презентация (с фото в электронном виде) 1

11.
Список опубликованных учебных изданий и научных 
трудов (принестиучебные издания и копии статей ВАК - 
доцента за 3 года, профессора - 10)

2

12.

Список лиц, у которых соискатель учёного звания был (а) 
научным руководителем или научным консультантом и 
которым присуждены ученые степени (для соискателя 
ученого звания профессора)

2

13. Копии дипломов о присуждении учёной степени кандидата 
наук защитившихся у данного научного руководителя

2

14. Копии авторефератов соискателя учёного звания 
(титульный лист, первая и вторая страницы)

2

15. Копии авторефератов кандидатов наук (титульный лист, 
первая и вторая страницы)

2

16. Копии свидетельств о смене фамилии 2
17. Копия трудовой книжки 2

18.

Выписка из трудовой книжки
(для совместителей и на условиях почасовой оплаты труда 
- справка о стаже педагогической работы, копии приказов 
о работе по совместительству или условиях почасовой 
оплаты, подтверждающие стаж научно-педагогической 
работы соискателя, заверенные в управлении кадров)

2 Хм



19. Копии трудовых договоров 2
20. Выписки из приказа о назначении на должность 2

21.
Копии приказов о структурных преобразованиях 
подразделения, в котором работает соискатель (доцент - за 
последние 4уч. г., профессор - 6уч. лет)

2

22. Копия индивидуального плана преподавателя 
(доцента за последние 4уч. г., профессора - 6уч. лет)

1

23. Выписки из индивидуального плана преподавателя (доцент
- за последние 4 уч. г., профессор - 6уч. лет)

2

24. Сведения о научных работах после защиты диссертации 1

25.

Справка о педагогической работе соискателя ученого звания 
в образовательных организациях высшего образования, 
организациях дополнительного профессионального
образования, научных организациях (с указанием 
индивидуальной нагрузки, читаемых курсов и направлений, 
специальностей по учебным годам, где читаются курсы)

2

26. Копии дипломов о высшем образовании 2

27. Копии дипломов о присуждении учёной степени кандидата 
наук, учёного звания доцента

2

28. Выписка из протокола заседания учёного совета 
университета

2

29. Выписка из протокола заседания кафедры (научного отдела)

30. Выписка из протокола заседания учёного совета института 
(факультета)

1

31. Регистрационная карточка 2 шт
32. Карточки почтовые 5 шт

Дополнительно для преподавателей - совместителей
Справка с места работы 2
Письмо-ходатайство с основного места работы о 
рассмотрении кандидатуры на представление к учёному 
званию

2

Мотивированное заключение профильной кафедры с 
основного места работы с подписью заведующего кафедрой 
и заверенное печатью

2

Выписка из учёного совета университета вуза, если он 
является основным местом работы соискателя

2



Приложение № 4

ВЫПИСКА
из протокола №___ заседания кафедры

Самарского университета
(название кафедры)

ОТ (дата заседания кафедры)
ПРИСУТСТВОВАЛИ:
(список присутствующих на заседании кафедры)

СЛУШАЛИ:
о представлении

(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии соискателя ученого звания)

к присвоению ученого звания_______ _______________по научной специальности
(доцент/профессор)

(наименование научной специальности с указанием шифра)

ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ

(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии соискателя ученого звания)

Год рождения, гражданство.
Наименование, год окончания образовательной организации высшего 

образования и номер диплома.
Ученая степень кандидата наук присуждена решением

(название диссертационного совета и наименование организации, на базе которой он создан)

от "__"  г. N  и выдан диплом

(наименование организации. N и дата приказа/решения)

Ученая степень доктора________________________________ наук присуждена
(отрасль науки)

(название организации/ диссертационного совета)

" "__________________г. и выдан диплом__________________________________
(N и дата приказа/ решения)

Ученое звание доцента_____________ _________________________________
(наименование кафедры/наименование научной специальности)

присвоено _______________________________________ ______________ в_____году,
(наименование организации, номер и дата приказа/решепня)

старшего научного сотрудника присвоено__________________________________ .
(наименование opiaHiriainiH. номер и дата приказа)

Имеет почетное звание_______________________________________ ___________
(наименование и дата получения звания - указываются для соискателей ученых званий в области искусства)

Является лауреатом (дипломантом)____________________________________
3 

(наименование международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей ио направлению искусства, место и лата 

получения)

Имеет титул, почетное звание или премию________________________________ '
(наименование и лага получения титула, почетного звания или премии)

Стаж педагогической работы_____________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях



дополнительного профессионального образования по направлению искусства или 
физической культуры и спорта
(указывается направление искусе) ва/физической культуры и спорта, но которому осуществляется представление к ученому званию) 

составляет лет. 7

(наименование ио учебному плану)

За пятилетний период (для профессора - 10 лег) подготовлены и прочитаны 
следующие курсы:

• « _______________________________» (___________________ уч. год);
I (азвапис курса перечислить года

(обязательно указать читаемые курсы на момент представления)

В настоящее время работает на ставки ( часов):
ФИО указать долю ставки кол-во часов

• читает лекции (__ часа) и проводит лабораторные занятия (часа) по
курсу «» (5 лет для доцента. 10 лет 
- профессора);

Объём часов по годам за пятилетний период (для профессора - 10 лег):
• уч. г. -часов;

Разработала рабочие программы по дисциплинам:
• «» для подготовки бакалавров по 

направлению;
Подготовил(а) в качестве:
научного руководителя -  кандидатов наук, в том числе  по 

заявленной специальности;
научного консультанта -докторов наук и кандидатов наук.
Подготовил(а) ___  ______ лауреатов (дипломантов) международных и (или)

всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства. х
1 (одготовил(а)чемпионов, призеров Олимпийских игр. Паралимпийских игр. 

чемпионатов мира. Европы. Российской Федерации, национальных чемпионатов по 
направлению физической культуры и спорта (далее - чемпионов, 
призеров). 9

УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ
Имеет  учебников (учебных пособий), опубликованных за последние 10 

лет по научной специальности_________________________________ , из них:
(название специальности)

(сказывается авторский учебник (учебное пособие) или 3 учебника (учебных пособия), написанных в соавюрсзве. для соиска1елей 

ученого звания профессора, учебник (учебное пособие), в том числе в соавторстве, для соискателей ученого звания профессора в 

области физической культуры и спорта при отсутствии подготовленных чемпионов, призеров)

Имеет  публикаций, из них ___ учебных изданий и ___ научных трудов,
включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной 
собственности, используемые в образовательном процессе, в том числе:

а) учебные издания:

(приводя 1ся опубликованные учебные издания в количестве 3 - за последние 5 лет для сонска1слсй ученого звания профессора по 

направлению заявленной научной специальности; 2 - за последние 3 года для соискателей ученого звания доцента по направлению

Общий педагогической стаж ...-лет... месяца, стаж работы в должности доцента 
...-года ... месяцев, общий стаж трудовой деятельности - ... лет, стаж работы в 
Самарском университете - ... лет ... месяцев.

Читает лекционные курсы

(наименование по учебному плану (для соискателей ученого звания доцента - при наличии)

Ведет занятия по курсу (дисциплине) * 1



заявленной научной специальности; I - 2 - после присвоения ученого звания доцента для соискателей ученого звания профессора в 

области искусства; I - для соискателей ученого звания доцента в области искусства; I - 4 - за последние 5 лет для соискагелей 

ученого звания профессора в области физической культуры и спорта; I - 2 - за последние 5 лет для соискателей ученого звания 

доцента в области физической культуры и спорта. Учебные издания приводятся из списка опубликованных учебных изданий и 

научных трудов

соискателя ученого звания, с указанием полных библиографических данных, объема (печатных листов или страниц) и уточнением 

авторского участия)

б) научные труды:

(приводятся опубликованные научные груды в количестве 5 опубликованных в рецензируемых научных изданиях по 

направлению указанной научной специальности - за последние 5 лег для соискателей ученого звания профессора; 3 опубликованных 

в рецензируемых научных изданиях по направлению указанной научной специальности - за последние 3 года для соискателей 

ученого звания доцента; I - 2 - после присвоения ученого звания доцента для соискателей ученого звания профессора в области 

искусства; I - для соискателей ученого звания доцента в области искусства; I - 4 - за последние 5 лет для соискателей ученого 

звания профессора в области физической культуры и спорта; I - 2 - за последние 5 лет для соискателей ученого звания доцента в 

области физической культуры и спорта Научные труды приводятся из списка опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания, с указанием полных библиографических данных, объема (печатных листов или страниц) и уточнением 

авторского участия)

За последние 5 лет по научной специальности, опубликовал(а) ____ научных
трудов в рецензируемых научных изданиях и учебных изданий. 10

Работа в научных, педагогических и профессиональных общественных 
ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических советах. Участие в 
диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах.

Наличие защищенных аспирантов/докторантов. Руководство 
аспирантами/докторантами в настоящий момент.

Наличие грантов на подготовку учебников, монографий и разработку научно­
исследовательских проектов.

Прохождение стажировки, повышения квалификации, участие в конкурсах, 
конференциях, симпозиумах, съездах.

Наличие почетных. государственных академических званий; премий 
международных, государственных, отраслевых; рекомендаций вузов, образовательных 
учреждений повышения квалификации, отраслевых министерств и ведомств, 
общественных организаций.

За последние 5 лет по направлению физической культуры и спорта. 
опубликовал(а)__ научных трудов и ___ учебных изданий. 11

За последние 3 года опубликовал(а) но научной специальности, __  научных
трудов, опубликованных в рецензируемых научных изданиях, и__ учебных изданий. 12

После получения ученого звания доцента опубликовал(а)_____научных трудов
и учебных изданий по направлению искусства. 1'

Списки опубликованных учебных изданий и научных трудов прилагаются.

ТВОРЧЕСКИЕ РАБОТЫ СОИСКАТЕЛЯ
Имеет_______творческих работ по________ ____________________

(направление искусства)

14после присвоения ученого звания доцента.
Имеет____творческих работ по____________________________________ |?

(указывается направление искусства)

Списки творческих работ прилагаются.

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ



Членство в творческих союзах (указать с приложением копий документов, их 
подтверждающих).

Постановили: ходатайствовать перед ученым советом факультета инженеров 
воздушного транспорта и ученым советом университета о представлении Ивановой 
Ирины Ивановны к ученому званию доцента по специальности 05.22.08 - Управление 
процессами перевозок.

ПОСТАНОВИЛИ: ходатайствовать перед ученым советом института (факультета) и 
ученым советом университета о представлении

(фамилия, имя. отчество (последнее - мри наличии соискателя ученого знания)

к присвоению ученого звания_______  ____________ по научной специальности
(донент/профессор)

(наименование научной специальности с указанием шифра)

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ:

За-__ . Против -___ . Воздержались -.

Заведующий кафедрой (подпись)

Секретарь (подпись)
1 При представлении к ученому званию с должностей руководителей, заместителей 

руководителей образовательных организаций (филиалов, институтов) и научных 
организаций (отделений, секторов, лабораторий), научных работников, деканов, начальников 
и заместителей начальников факультета и приравненных к ним должностей в отношении 
лиц. проходящих военную или иную приравненную к ней службу по контракту, службу в 
органах внутренних дел Российской Федерации, указывать, на каких условиях и в каком 
подразделении организации, представившей его к присвоению ученого звания, 
осуществляется педагогическая деятельность.

2 Указывается при электронном голосовании.
' Указывается при голосовании бюллетенями.
4 Указываются для соискателей ученых званий в области искусства.
? Указывается для соискателей ученых званий в области физической культуры и спорта.
6 Для совместителей указывается место основной работы и занимаемая должность.
7 Указывается для соискателей ученых званий в области искусства и физической 

культуры и спорта, для совместителей указывается место основной работы и занимаемая 
должность.

х Указывается для соискателей ученых званий в области искусства.
9 Указывается для соискателей ученых званий в области физической культуры и спорта.
19 Указывается для соискателей ученого звания профессора по научной специальности.
11 Указывается для соискателей ученых званий в области физической культуры и 

спорта.
12 Указывается для соискателей ученого звания доцента по научной специальности.
1' Указывается для соискателей ученого звания профессора в области искусства.
1 * Указывается для соискателей ученого звания профессора в области искусства.
|? Указывается для соискателей ученого звания доцента в области искусства.

Примечание.
1. Линии, подстрочные пояснения и примечания не печатаются.
2. В выписку включается информация, имеющая непосредственное отношение к 

педагогической и научной (научно-исследовательской) деятельности соискателя ученого 



звания, в соответствии с критериями присвоения ученых званий и требованиями, 
предусмотренными Положением о присвоении ученых званий. утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. N 1139. Для 
конкретной категории соискателей ученых званий в справке имеются соответствующие 
пояснения, выделенные курсивом.

3. Иные достижения соискателя включаются в выписку при наличии достижений и по 
желанию соискателя.



Приложение № 5

САМАРСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
SAMARA UNIVERSITY

федеральное государственное автономное 
образовательное учреждение высшего образования 

«Самарский национальный исследовательский университет 
имени академика С.П. Королева»

ул. Московское шоссе, д. 34, г. Самара, 443086 
Тел.: +7 (846) 335-18-26 , факс: +7 (846) 335-18-36 

Сайт: www.ssau.ru, e-mail: ssauiaissau.ru
ОКПО 02068410, ОГРН 1026301168310, 

ИНН 6316000632, КПП 631601001

Департамент аттестации научных и 
научно-педагогических работников

Министерства образования и науки 
Российской Федерации

__________ №____________
На № от

117997, Москва, 
ул. Люсиновская, 51

Федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение высшего образования «Самарский национальный 
исследовательский университет имени академика С.П. Королёва» 
ходатайствует о присвоении учёного звания доцента по специальности

(наименование научной специальности с указанием шифра)

(Фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

на основании решения ученого совета университета от «»  

(протокол №).

Способ информирования о ходе предоставления государственной услуги: 

по почте и по электронной почте usovet@ssau.ru.

Приложение:
аттестационные документы ________________________ на____ листах.

(Фамилия. Имя. Отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

Ректор
(Фамилия и инициалы)

Исполнитель_______
Тел.____________________
E-mail:



Приложение № 6

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных соискателя ученого звания 

Министерству образования и науки Российской Федерации 
и федеральному государственному автономному образовательному учреждению 

высшего образования «Самарский национальный исследовательский университет 
имени академика СП. Королева»

Настоящим во исполнение требований ст. 9 Федерального закона «О персональных данных» 
№ 152-ФЗ от 27.07.2006 г. я,__________ _____________________________________ ,

(Фамилия. Имя. Отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

проживающая по адресу:___________________________ паспорт_____________выданный
(Индекс, город, улица, дом. квартира) (Серия, номер)

____________ __________________________ , конт.тел._____________ , 
(Кем и когда выдан паспорт)

даю согласие Министерству образования и пауки Российской Федерации, расположенному 
по адресу: 125993. Россия, г. Москва, ул. Тверская, д. 11. в том числе Департаменту 
аттестации научных и научно-педагогических работников Министерства образования и 
науки Российской Федерации, расположенного по адресу: 117997, Россия, г. Москва, ул. 
Люсиновская, д. 51. для исполнения полномочий по предоставлению государственной 
услуги по присвоению ученого звания доцента и федеральному государственному 
автономному образовательному учреждению высшего образования «Самарский 
национальный исследовательский университет имени академика СП. Королева» 
(Самарскому университету) для формирования аттестационного дела соискателя 
на обработку персональных данных - сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, включая обмен (прием и передачу), уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, создание информационных систем персональных данных, использование, 
распространение (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской 
Федерации), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
согласие на проверку достоверности предоставленных мною следующих персональных 
данных:
• фамилия, имя, отчество (в т.ч. предыдущие), год, месяц, число и место рождения, 
гражданство: сведения о составе семьи и возрасте ее членов:
• паспортные данные; адрес места жительства (фактический, по регистрации), телефон, 
адрес электронной почты, фото;
• сведения об образовании (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера 
дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по 
диплому); степень владения иностранными языками; сведения об имеющихся ученых 
степенях и ученых званиях (их полные наименования, когда и кем присвоены, номера 
дипломов и аттестатов);
• выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по 
совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.); содержание трудового 
договора: сведения о воинском учете;
• сведения об аттестации, о повышении квалификации и профессиональной 
переподготовке;
• списки учебных изданий, научных трудов и изобретений, сведения о почетных званиях, 
поощрениях и награждениях;
• иные сведения, относящиеся к персональным данным субъекта.

К моим персональным данным имеют доступ сотрудники Министерства образования 
и науки Российской Федерации, ученый секретарь и члены ученого совета Самарского 
университета.



Я согласен(а), что мои персональные данные будут использованы в целях, связанных 
с представлением к присвоению ученого звания на период оформления, рассмотрения дела, а 
также на период хранения в архиве документов, содержащих персональные данные.

Я предупрежден(а). что имею бесплатный доступ к моим персональным данным и 
право на полную информацию об их содержании.

Я заявляю, что использование и распространение информации, касающейся моей 
частной жизни, не должно осуществляться без моего письменного согласия. Данное согласие 
может быть отозвано полностью или частично по моей инициативе на основании личного 
письменного заявления, в том числе и в случае ставших известными мне фактов нарушения 
моих прав при обработке персональных данных. Настоящее согласие действует со дня его 
подписания до дня отзыва в письменной форме, если иное не установлено федеральным 
законом.

(Подпись) (Фамилия и инициалы) (Дата)

Подпись удостоверяю.
Ученый секретарь университета

(Фачишя и инициалы)



Приложение № 7

Федеральное государственное автономное 
образовательное учреждение высшего образовании 

«Самарский национальный исследовательский университет 
имени академика С.П. Королёва» (Самарский университет)

СПРАВКА

о представлении_______________________________________________ ______
(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

к присвоению ученого звания________ ___________по научной специальности
(доцент/профессор)

(наименование научной специальности с указанием шифра)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полноегыо)

назначен(а)______________________________________________________________
(распорядизельный акт. наименование организации и реквизиты распорядительного акта)

на должность__________________________________ ___________________________
(наименование должности и ставки/часть ставки)

по трудовому договору/контракту с "_"г. на срок<1>.

(название коллегиального органа управления (ученого, научного.

научно-технического совета или итого коллегиального органа управления)

организации и наименование организации, в которой

действует этот орган)

утвержденный____________________ от__________ N_____ в количестве_____
(распорядительный акт

организации)

членов сроком на лет. рассмотрел представление соискателя к присвоению
ученого звания в составе членов.

В голосовании приняло участие____членов____________________________ ,
(название коллегиального органа управления организации)

из них проголосовало:
"За" -____
"Против" -;
"Воздержался" -; <2>
"Недействительных бюллетеней" -; <3>
Протокол счетной комиссии совета N от "_ "20__г.

По итогам голосования принято решение о представлении

(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) соискателя полностью)

к присвоению ученого звания

(наименование ученого звания, наименование научной специальноеiи

без указания шифра)



ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

соискателя ученого звания)

Год рождения, гражданство_______________________________________ .
Наименование, год окончания образовательной организации высшего 

образования и номер диплома______________________________________________ ,
Ученая степень кандидата____________________ наук присуждена решением

(отрасль науки)

(название диссертационного совета и наименование ортапизации. на оазс которой он создан)

г. N  и выдан диплом

(наименование организации. N и дата приказа/решения)

Ученая степень доктора________________________________наук присуждена
(отрасль науки)

(название организации/ диссертационного совета)

"__"_________________ г. и выдан диплом_________________________________
(N и дата приказа/решения)

Ученое звание доцента_______________ _____________________________
(наименование кафелры/наименованнс научной специальности)

присвоено в году,
(наименование организации, номер и дата приказа/решения)

старшего научного сотрудника присвоено__________________________________ .
(наименование организации, номер и дата приказа)

Имеет почетное звание_____________________________________________
(наименование и дата получения звания -указываются для соискателей ученых званий в области искусства)

Является лауреатом (дипломантом)_____________________________________
_______________________________________________________________________<4>

(наименование международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или

фестивалей по направлению искусства, место и дата получения)

Имеет титул, почетное звание или премию

(наименование и дата получения гигула. почетного звания или премии)

Стаж научной и педагогической работы _______________________________
(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии)

соискателя ученого звания)

составляет лет, в том числе стаж педагогической работы в образовательных 
организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного 
профессионального образования, научных организациях - лет. из них 
лет по научной специальности _________________________________________ <6>

(шифр й название научной специальности, по которой осуществлено

представление)

Стаж педагогической работы______________________
(фамилия, имя, OI4CCIBO (последнее -

при наличии) соискателя ученого звания)

в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях 
дополнительного профессионального образования по направлению искусства или 
физической культуры и спорта_________________________________ ____________

(указывается направление искусства/фнзической

культуры и спорта, по которому осуществляется 



представление к ученому званию)

составляет лет. <7>
Читает лекционные курсы

(наименование по учебному плану (для соискателей ученого

звания доцента - при наличии)

Ведет занятия по курсу (дисциплине)

(наименование по учебному плану)

Подготовил(а) в качестве:
научного руководителя -кандидатов наук, в том числе  

по заявленной специальности;
научного консультанта -докторов наук и кандидатов наук.
Подготовил(а)лауреатов (дипломантов) международных и (или) 

всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению 
искусства. <8>

Подготовил(а)чемпионов, призеров Олимпийских игр, Паралимпийских 
игр. чемпионатов мира. Европы, Российской Федерации, национальных 
чемпионатов по направлению физической культуры и спорта (далее - чемпионов, 
призеров). <9>

УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ. НАУЧНЫЕ ГРУДЫ

Имеет учебников (учебных пособий), опубликованных за последние
10 лет по научной специальности. из них:

(название специальности)

(указывается авторский учебник (учебное пособие) или 3 учебника (учебных пособия), написанных в соавторстве, для соискателей ученого 

звания профессора; учебник (учебное пособие), в том числе в соавторстве, для соискателей ученого звания профессора в области 

физической культуры и спорта при отсутствии подготовленных чемпионов, призеров)

Имеет публикаций, из них__ учебных изданий и___ научных трудов,
включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной 
собственности, используемые в образовательном процессе, в том числе:

а) учебные издания:

(приводятся опубликованные учебные издания в количестве: 3 - за последние 5 лег для соискателей ученою звания профессора по 

направлению заявленной научной специальности; 2 - за последние 3 гола для соискателей ученого звания доцента но направлению 

заявленной научной специальности; I - 2 - после присвоения ученого звания доцента для соискателей ученого звания профессора в области 

искусства; I - для соискателей ученого звания доцента в области искусства; 1 - 4 - за последние 5 лет для соискателей ученого звания 

профессора в области физической культу ры и спорта. I - 2 - за последние 5 лет для соискателей ученого звания доцента в области 

физической культуры и спорта. Учебные издания приводятся из списка опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя 

ученого звания, с указанием полных библиографических данных, объема (печатных листов или страниц) и уточнением авторского участия)

б) научные груды:

(приводятся опубликованные научные труды в количестве: 5 опубликованных в репетируемых научных изданиях по направлеиию 

указанной научной специальности - за последние 5 лет дтя соискателей ученого звания профессора; 3 опубликованных в рецензируемых 

научных изданиях по направлению указанной научной специальности - та последние 3 года для соискателей ученого звания доцента; I - 2 - 

после присвоения ученого звания доцента для соискателей ученого звания профессора в области искусства; I - для соискателей ученого 

звания доцента в области искусства; I - 4 - за последние 5 лет титя соискателей ученого звания профессора в области физической культуры и 

спорта; I - 2 - за последние 5 лет для соискателей ученого звания доцента в области физической культуры и спорта. Научные труды 

приводятся из списка опубликованных учебных изданий н научных трудов соискателя ученого звания, с указанием полных 

библиографических данных, объема (печатных листов или страниц) и уточнением авторского участия)



За последние 5 лет по научной специальности, указанной в аттестационном 
деле, опубликовал(а)научных трудов в рецензируемых научных изданиях и 

учебных изданий. <10>
За последние 5 лет по направлению физической культуры и спорта, 

указанному в аттестационном деле, опубликовал(а)___научных трудов и
учебных изданий. <11>

За последние 3 года опубликовал(а) по научной специальности, указанной 
в аттестационном деле.__ научных трудов, опубликованных в рецензируемых
научных изданиях, и___учебных изданий. <12>

После получения ученого звания доцента опубликовал(а)научных 
трудов и учебных изданий по направлению искусства. <13>

Списки опубликованных учебных изданий и научных трудов прилагаются.

ТВОРЧЕСКИЕ РАБОТЫ СОИСКАТЕЛЯ

Имеет творческих работ по
(направление искусства)

после присвоения ученого звания доцента. <14>
Имеет творческих работ по________________________________ <15>

(укатывается направление искусства)

Списки творческих работ прилагаются.

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ

(наличие i рангов. участие в конференциях. симпозиумах, съездах. наличие государственных академических званий, членство в творческих 

союзах с приложением копий документов. их подтверждающих)

Председатель (указывается 
коллегиальный орган управления 
(ученого, научного, научно­
технического совета или иного 
коллегиального органа 
управления)организации)

Ученый секретарь (указывается 
коллегиальный орган управления 
(ученого, научного, научно­
технического совета или иного 
коллегиального органа 
управления) организации)

(подпись) (инициалы, фамилия)

(подпись) (инициалы, фамилия)

Руководитель кадровой службы

(подпись) (инициалы, фамилия)

(печать организации) (дата)



<1> При представлении к ученому званию с должностей руководителей, заместителей 
руководителей образовательных организаций (филиалов, институтов) и научных 
организаций (отделений, секторов, лабораторий), научных работников, деканов, начальников 
и заместителей начальников факультета и приравненных к ним должностей в отношении 
лиц. проходящих военную или иную приравненную к ней службу по контракту, службу в 
органах внутренних дел Российской Федерации, указывать, на каких условиях и в каком 
подразделении организации, представившей его к присвоению ученого звания, 
осуществляется педагогическая деятельность.

<2> Указывается при электронном голосовании.
<3> Указывается при голосовании бюллетенями.
<4> Указываются для соискателей ученых званий в области искусства.
<5> Указывается для соискателей ученых званий в области физической культуры и 

спорта.
<6> Для совместителей указывается место основной работы и занимаемая должность.
<7> Указывается для соискателей ученых званий в области искусства и физической 

культуры и спорта, для совместителей указывается место основной работы и занимаемая 
должность.

<8> Указывается для соискателей ученых званий в области искусства.
<9> Указывается для соискателей ученых званий в области физической культуры и 

спорта.
<10> Указывается для соискателей ученого звания профессора по научной 

специальности.
<11> Указывается для соискателей ученых званий в области физической культуры и 

спорта.
<12> Указывается для соискателей ученого звания доцента по научной специальности.
<13> Указывается для соискателей ученого звания профессора в области искусства.
<14> Указывается для соискателей ученого звания профессора в области искусства.
<15> Указывается для соискателей ученого звания доцента в области искусства.

Примечание.
1. Линии, подстрочные пояснения и примечания не печатаются.
2. В справку включается информация, имеющая непосредственное отношение к 

педагогической и научной (научно-исследовательской) деятельности соискателя ученого 
звания, в соответствии с критериями присвоения ученых званий и требованиями, 
предусмотренными Положением о присвоении ученых званий, утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2013 г. N 1139. Для 
конкретной категории соискателей ученых званий в справке имеются соответствующие 
пояснения, выделенные курсивом.

3. Иные достижения соискателя включаются в справку при наличии достижений и по 
желанию соискателя.

4. Если соискатель ученого звания является председателем коллегиального органа 
управления организации, справка подписывается заместителем председателя указанного 
органа управления организации, проводившим заседание совета по данному вопросу.

5. Если соискатель ученого звания является ученым секретарем коллегиального органа 
управления организации, то для подготовки документов и рассмотрения вопроса его 
представления на заседании коллегиального органа управления организации избирается 
временно исполняющий обязанности ученого секретаря.



Приложение № 8
ПРОТОКОЛ №

ЗАСЕДАНИЯ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ

ученого совета федерального государственного автономного 
образовательного учреждения высшего образования

«Самарский национальный исследовательский университет 
имени академика С.П. Королёва»

Представлена ученым советом__________________________________

(Наименование организации) '

на заседании_________ ____________ .
(Дата заседания)

Присутствовало на заседании из членов совета.
Ученый совет утвержден 13 ноября 2015г., приказ № 490-0.

Бал л оти ро вал ас ь__________________________________________________
(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания)

на присвоение ученого звания_____________________по научной специальности
(доцент/профессор)

(наименование научной специальности с указанием шифра)

Роздано бюллетеней: .
Оказалось в урне: .

Результаты голосования:

«За» - .

«Против» - .
«Недействительных бюллетеней» - .

Члены счётной комиссии:()



1(риложение № 9

личный листок
по учету кадров

1. Фамилия_____________________________________
и м я отчество

2. Пол 3. Год, число и м-ц рождения
4. Место рождения______________________________

5. Гражданство__________________________________
6. Образо ван и е__________________________________

Название учебного 
заведения и его 

местонахождение

Факультет или 
отделение

Год 
поступ­
ления

Год 
окон­
чания

Если не 
окончил, 

то с 
какого 
курса 
ушел

Какую специальность получил 
в результате окончания 

учебного заведения, указать 
номер диплома или 

удостоверения

7. Какими иностранными языками и языками народов России владеете______________
(читаете или переводите со словарем

(читаете и можете объясниться. владеете свободно)

8. Ученая степень, ученое звание_________________________________________________
9. Какие имеете научные труды и изобретения



10. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и 
средних специальных учебных заведениях, военную службу, участие в партизанских отрядах 
и работу по совместительству).

При -заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо 
именовать так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должност и.

Месяц в год Должность, с указанием учреждения, 
организации и предприятия, а также 

министерства (ведомства)

Местонахожде н ие уч режден ия, 
организации, предприятияВступ­

ления
ухода



Месяц и год Должность, с указанием учреждения, 
организации и предприятия, а также 

министерства (ведомства)

Местонахождение учреждения, 
организации, предприятияВступ­

ления
ухода

11. Пребывание за границей (работа, служебная командировка, поездка с делегацией)
- не пребывала ____________________ ____________________________________

Месяц и год

В какой стране
Цель пребывания за границей

С какого 
времени

По какое 
время

12. Участие в центральных республиканских, краевых, областных, окружных, городских. 
районных, партийных, советских и других выборных органах - не участвовала________

Местонахождение 
выборного органа

Название 
выборного органа

В качестве 
кого избран

Год
избрания выбытия

- - - - -



13. Какие имеете правительственные награды
(когда и кем награждены)

14. Отношение к воинской обязанности и воинское звание

Состав_______________________________________________________________________
(командный. политический, административный, технический и др )

Род войск____________________________________________________________________

15. Семейное положение в момент заполнения личного листа

16. Домашний адрес__________________________________________________________

(дата заполнения)

Личная подпись____________________________

Работник, заполняющий личный листок, обязан о всех последующих изменениях 
(образовании, присвоении ученой степени, ученого звания и т.п.) сообщить по месту работы 
для внесения этих изменений в его личное дело.



Приложение № 10

СПИСОК 
опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя 

ученого звания_____ _____________ ______________ _____________
(фами/шя. имя. отчество (последнее - при наличии *

соискателя ученого звания полностью)

N 
п/п

Наименование 
учебных изданий, 
научных трудов и 

патентов на 
изобретения и иные 

объекты 
интеллектуальной 

собственности

Форма 
учебных 

изданий и 
научных 
трудов

Выходные 
данные

Объем Соавторы

1 2 3 4 5 6

Соискатель ученого звания_________________________
(подпись)

Список верен:

Заведующий кафедрой
(ру ко во д ител ь 11 од раздел ени я.
организации) ___________

(подпись)

Ученый секретарь 
(указывается коллегиальный 
орган управления (ученого, 
научного, научно-технического 
совета или иного 
коллегиального органа 
управления) организации) _____

(подпись)

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)

Примечание.
1. Список составляется по разделам в хронологической последовательности 

публикации учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, 
со сквозной нумерацией:

а) учебные издания;
б) научные труды:
в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на 

промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу 
для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных 
микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.

2. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов 
(тема) с уточнением в скобках вида публикации:

для учебных изданий: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, 
учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум.



задачник, учебная программа;
для научных трудов: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений 

научной конференции (съезда, симпозиума), отчет о проведении научно-исследовательских 
работ, прошедший депонирование.

Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке. Если 
работа была опубликована на иностранном языке, то указать на каком языке она была 
опубликована.

3. В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и 
научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы, авторские 
свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не 
характеризуются (делается прочерк). Научные и учебные электронные издания 
приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации 
уполномоченной государственной организации.

4. В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или 
серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, 
тематический, внутри вузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, 
место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и 
съездов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): 
международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, 
областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых 
специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер 
государственной регистрации, год депонирования. издание, где аннотирована 
депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на 
изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата 
выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, 
алгоритма, проекта. Для электронных изданий выпускные данные: наименование издателя, 
наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность и дату ее выдачи 
(для непериодических электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий 
орган (для периодических электронных изданий).

Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания 
документов.

5. В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) 
публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий 
соискателю).

Для электронных изданий объем в мегабайтах (Мб), продолжительность звуковых и 
видеофрагментов в минутах.

6. В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в
работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти 
человек, после чего проставляется "и другие, всего__ человек".

7. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу 
патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям 
газетные статьи и другие публикации популярного характера.

8. Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть 
представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.



Приложение № 11

СПИСОК

лиц, у которых соискатель ученого звания

Фамилия, Имя. Отчество (последнее - при наличии) соискателя ученого звания полностью 

был (а) научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены 
ученые степени

N N 
п/п

Фамилия, имя, отчество 
(при наличии) лица, 

которому присуждена 
ученая степень

Шифр научной 
специальности и тема 

диссертации на соискание 
ученой степени

Дата защиты диссертации в 
совете по защите 

диссертаций на соискание 
ученой степени кандидата 
наук, на соискание ученой 
степени доктора паук, N и 

дата приказа Министерства 
образования и науки 

Российской Федерации о 
выдаче диплома кандидата 

(доктора) наук/решения 
Высшей аттестационной 

комиссии при Министерстве 
образования и науки 

Российской Федерации.

1 2 3 4

Соискатель ученого звания___________
(подпись)

Список верен:

Проректор по научной 
работе ______

(подпись) (инициалы. фамилия)

Ученый секретарь
(указы ваетс я коллеги ал ьн ы й 
орган управления (ученого, 
научного, научно-технического 
совета или иного
коллегиального органа
управления) организации) _______

(подпись)

(печать организации)

(iniiiiuia.ibi. фамилия)

(дата)



Приложение № 12

СПРАВКА
о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных 
организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного 

профессионального образования, научных организаций на условиях почасовой 
оплаты труда

Приказом_____________________________________________________
(наименование организации)

от «»  20 г. № 

(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии) полностью)

назначен(а) преподавателем кафедры

(наименование кафедры)

для ведения педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда в

г. по «_»г./учебном году с «_ »

Месяц
Выполненная 

педагогическая 
нагрузка(часов)

Месяц
Выполненная 

педагогическая 
нагрузка(часов)

сентябрь март
октябрь апрель
ноябрь май
декабрь июнь
январь июль
февраль август

Итого: час.
Педагогический стаж _________________________ составляет___ мес.

(фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии)

Руководитель кадровой службы____________________________
(полнись) (инициалы, фамилия)

(Печать организации)
(Дата)

*При работе на условиях почасовой оплаты труда в течение нескольких 
учебных лет информация о педагогическом стаже представляется отдельно 
за каждый учебный год.
Следует иметь в виду, что педагогическая нагрузка должна составлять не 
менее 225 часов в год. При подсчете стажа отпуск не входит в педагогический 
стаж (т.е. за учебный год получается не 12, а 10 месяцев); также не входят 
месяцы, за которые не была произведена почасовая оплата.



Справка предоставляется в качестве дополнительного подтверждения стажа 
педагогической работы соискателя на условиях почасовой оплаты труда (при 
наличии).
Заполняется в случае осуществления соискателем ученого звания 
педагогической деятельности по заключенным гражданско-правовым 
договорам на оказание преподавательских услуг на условиях почасовой оплаты.



ВЫПИСКА

из трудовой книжки ФИО

№

Дата Сведения о приёме на работу, о переводах на 
другую работу и об увольнении (с указанием 
причин и со ссылкой на статью, пункт закона)

На основании чего 
внесена запись 
( документ, его 
дата и номер)Чи

сл
о

М
ес

яц о С—

Приказ № 
от .

Начальник управления по работе с персоналом
(инициалы. фамилия)



Приложение № 13

САМАРСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
SAMARA UNIVERSITY

федеральное государственное автономное 
образовательное учреждение высшего образования 

«Самарский национальный исследовательский университет 
имени академика С.П. Королева»

ВЫПИСКА ИЗ ПРИКА ЗА №____ от ________
(Дата приказа)

, ученая степень кандидата ,
(Фамилия, имя, отчество (при наличии последнего)) (отрасль науки)

работающему (ей) в должности доцента кафедры, продлить срок работы 

как прошедшему (ей) конкурсный отбор с «___»20__г. по «___»20__г.

на должность кафедры на___ставку.

Основание: срочный трудовой договор, выписка из протокола заседания ученого совета 

_____________________________ №___ от «___ »20__г.

Начальник управления 
по работе с персоналом

(инициалы. фамилия)



Приложением 14

ВЫПИСКА
из индивидуальных планов и учета работы______________________________

(Фамилия, имя. отчество (при наличии последнего)

доцента/профессора кафедры Самарского университета
за 20 / - 20 / уч. гг.

(по специальности шифр-название)

11аименование 
дисциплины

Институт 
(факультет), 

специальность, 
направление 
подготовки

количество распределение учебной нагрузки 
(в часах)*

ку
рс

ст
уд

ен
то

в

по
то

ко
в

гр
уп

п

ле
кц

ии

пр
ак

ти
ч.

и 
се

м
.з

ан
ят

ия

ла
бо

ра
то

р.
 

за
ня

ти
я

ко
нс

ул
 ьт

.

ко
нт

р.
ра

бо
ты

за
че

ты

эк
за

ме
ны

Уч
еб

на
я 

пр
ак

ти
ка

Вс
ег

о

20__/20__учебный год
соискатели ученого звания доцента подтверждают педагогический стаж по специальности 3 года (лучше 5 лет)

соискатели ученого звания прог >ессора подтверждают педагогический стаж по специальности 5 лет (лучше 10 лет)
указываются 
только те 
дисциплины, 
название 
которых 
соответствует 
паспорту 
специальности 
по 
номенклатуре 
специальносте 
й

20 /20 учебный год

* - приведена только аудиторная нагрузка без учета кураторства, дипломной работы 
студентов. курсовой работы студентов, самоетоятельной работы студентов.

Соискатель

Заведующий кафедрой

Декан факультета / Директор института

Проректор по учебной работе



Приложение № 15

СПРАВКА
справка о педагогической работе соискателя ученого звания 

в образовательных организациях высшего образования, организациях 
дополнительного профессионального образования, научных организациях

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

В

название организации и структурного подразделения, в котором преподаватель осуществляет педагогическую работу

Учебный 
год

Основной вид учебной работы 
(наименование дисциплины/вид учебной 

работы)

Уровень образования, 
направление 
подготовки 
обучаемых

1 7 3

Начальник учебного отдела 
(заведующий кафедрой)

Подпись

(печать организации) (дата)

Фамилия, Имя. Отчество

(последнее - при наличии)

Примечание:
1. Информация о ведении педагогической работы приводится в соответствии с 
индивидуальным планом преподавателя.
2. В графе I: Для соискателей ученого звания профессора информация 
приводится за 5 лет; для ученого звания доцент, лицам, претендующим на 
присвоение ученых званий в области искусств и физической культуры и спорта 
- за 3 года.
3. В графе 2. Перечисляются основные виды учебной работы (курс лекций, 
практические занятия, семинары, лабораторные работы) с указанием названия 
дисциплин (специальности), по которым соискатель осуществляет 
образовательную деятельность в соответствии с учебным планом.
4. В графе 3. Указывается реализуемая образовательная программа высшего 
образования (бакалавриат, специалитет, магистратура, подготовка научно­
педагогических кадров) или дополнительная профессиональная программа 
(повышение квалификации, профессиональная переподготовка), направление 
подготовки.



Приложение № 16
ВЫПИСКА

из протокола № заседания 
учёного совета 

Самарского университета

от __.__,2017 г.

Состав ученого совета по приказу_ человек

Присутствовало на заседании _  человек

СЛУШАЛИ: о представлении_________________________________________
(Фамилия, имя. отчество (при наличии последнего) соискателя учёного звания) 

к присвоению ученого звания профессора (доцента) по специальности

(шифр и название специальности по действующей номенклатуре).

ПОСТАНОВИЛИ: на основании итогов тайного голосования
«за» - , «против» -, недействительных бюллетеней -, 
ходатайствовать перед ученым советом университета о присвоении

(Фамилия, имя. отчество (при наличии последнего) соискателя учёного звания) 

ученого звания профессора (доцента) по специальности

(шифр и название специальности по действующей номенклатуре).

Председатель ученого совета

Секретарь ученого совета

(инициалы, фамилия)

(инициалы, фамилия)



Приложение № 17
ВЫПИСКА

из протокола №___ученого совета института (факультета)
федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего 

образования «Самарский национальный исследовательский университет имени академика 
С.П. Королева» (Самарский университет)

от «___»20___г.

ПРИСУТСТВОВАЛИ: перечень присутствующих

СЛУШАЛИ:_______ _______________ . о представлении к присвоению
(Фамилия, имя, отчество (последнее при наличие) директора института (декапа факультета))

ученого звания профессора (доцента) по научной специальности 

(шифр и название специальности по действующей номенклатуре).

кандидата технических наук_______________________________________________ .
(Фамилия, имя. отчество (при наличии последнего)

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ:
За-___ ;
Против -;
Воздержались -.

ПОСТАНОВИЛИ: ходатайствовать перед учёным советом Самарского университета о 
представлении________ ___________________________ _________________ ______

(Фамилия. имя. отчество (последнее при наличие) директора института (декана факультета))

к присвоению ученого звания доцента по научной специальности

(шифр и название специальности по действующей номенклатуре).

Председатель ученого совета, 
директор института ... 
к.т.н.. доцент Иванов И.И.

Ученый секретарь Иванова И.И.



Приложение № 18
Регистрационно-учетная карточка

Фамилия, имя. отчество N аттестационного дела

Год рождения Г раждапство Дата поступления

Название организации, осуществившей представление к ученому званию

Соискатель ученого звания Шифр и наименование научной 
специальности

ученая степень, ученое 
звание

Организация Дата присуждения. N 
диплома/аттестата

кандидат наук

доктор наук

доцент по 
кафедре/специальности

профессор по
кафедре/специальности

Примечания.
1. Карточка выполняется на светлой плотной бумаге формата 145 х 105 мм.
2. Графа "N аттестационного дела", "Дата поступления" заполняется в Министерстве 

образования и науки Российской Федерации.
3. В графе "Соискатель ученого звания" указываются ученое звание, к которому 

представляется соискатель.
4. В графе "Организация" указывается полное название организации, которой 

присвоено ученая степень и ученое звание.
5. Для соискателя ученого звания доцента указывается дата присуждения и номер 

диплома доктора наук и (или) кандидата наук.
6. Для соискателя ученого звания профессора указываются даты присуждения и номера 

дипломов доктора наук, дата присвоения и номер аттестата доцента.
7. На оборотной стороне карточки для иностранного гражданина указывается фамилия, 

имя, отчество на английском языке.



Приложение № 19

Форма сведений о претенденте в электронном виде

ФОТО

Дата Образование(ВУЗ, Учёное Учёная Размер
Руководство аспирантами, 

соискателями
рожд. год окончания) звание степень ставки защитив- из них по спец,

шиеся науч, руковод.

Науч. / 
пед.

Стаж 
непрерывной 

работы в
Всего 

публи­

Публикаций за последние 5 лет 
по научной специальности Учеб, 

(уч. пособия)Науч, статьи Науч, статьи,
стаж должности каций Учебные в журналах индекс, в за поел. 10 лет

в вузе доцента издания перечня 
ВАК

базах данных 
WoS и Scopus

по науч. спец.




