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1. OBIIME ITOJIOKEHU S

1.1. Hacrosiee nojioxeHnue omnpe/esisiet opsioK JAesTelbHocTH  CTyIeHYECKOTo oTJena
KaJ[poB yipasjieHuss  (QOPMHPOBAHHUSI M COIPOBOXKICHMS KOHTMHIEHTa  (heJlepajibHOro
rocyJapCTBEHHOTO ~ aBTOHOMHOIO — 00pa3oBaTebHOIO — YUPEXKJIEHMsl — BBICHIETO — 0OpasoBaHMsI
«CamapcKuii HAMOHAIBLHBIA HCCIIeI0BaTe/IbCKUi yHuBepcuteT umenu akajaemuka C.I1. Koposesay
(Camapckuii yuusepcuter). CTyJIeHYecKuil oTaen kaapos (jnanee — OTjien) sSBISETCs CTPYKTYPHBIM
nojipasjiesienueM (eaepabHOr0 rocy1apCTBEHHOIO aBTOHOMHOIO 00pa3’0oBaTeIbHOIO YUPEHK/ICHUsI
Boiciiero oOpazoBanusi «Camapckuil HalMOHAIbHBIA HMCCIIEIOBATEILCKUI YHUBEPCUTET WMEHH
axajemuka C.I1. KoposieBa» B coctaBe yrpapieHHsi GOPMUPOBAHUS U COIIPOBOXK/ICHUS KOHTHHI €HTA
YHUBEPCHUTETA.

1.2.01/1e)1 OCYIIECTRIISIET YIPABJICHUE JICATEIBLHOCTHIO 10 COIPOBOXJICHHIO KOHTHHICHTA
00yUarOIIMXCsl YHUBEPCHTETA 110 OCHOBHBIX U JIONOJIHUTEIBHLIM 00pa3oBaTe/IbHbIM POrpaMMam;
1.3. B cBoeii gesiresibHOocTH OT/EN PYKOBOJICTBYETCS CIIE1YIOIIMMHU JOKYMEHTAMMU:
- Koncrurymnueit PO;
- 3akoHOM P® No 273 @3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoii denepanum»;
- IIpMKa3aMH, HOPMATUBHBIMH M PEKOMCHJIATENIbHBIMHM JIOKyMeHTaMH MUHHUCTEpCTBA HAyKH M
BBICIIEro oOpasosanus Poccuiickoit denepanmuu;
- Tpy10BbIM KoJiekcoM Poccuiickoit denepannu;
- 3akonoaaresibeTBOM PO 0 3aiuTe 1nepcoHaibHbIX JaHHbIX;
- 3akonamu P®, Ilocranosnenusimu u pemienusimu IlpaButennctBa PD u opranos ynpasiieHus
oOpaszoBaHus ap BoIpocam 00pa3oBaHusi, BOMHCKOW 00sI3aHHOCTH ¥ BOCHHOM CITyXKObI;
- VHCTpYKIMAME O TOPSJIKE BBIJAYM JIOKYMEHTOB I'OCY/IaPCTBEHHOIO U yCTAaHOBJIEHHOTO 00Opasa,
3aI0JIHECHUS U XPAaHEHUS] COOTBETCTBYIOIIUX OJIAHKOB;
- yCTaBOM YHUBEPCUTETA;
- PykoBOASIIIMME, HOPMAaTUBHBIMK M CIIPABOYHBIMU MaTepHAIaMH, KacaloIUMHKCs pabOThI B 00J1aCTH
KauecTBa: IOJMTUKON YuuBepcutera B obOsactu kadectBa, ['OCT P MCO 9001-2015 B 4yacrtu
GyHKIMOHUpOBaHUs cucreMbl MeHe DkMeHTa kadectBa (CMK) u tpeboBaHMAMU K JIOKyMEHTALUK
CMK;
- IpUKa3aMH, yKa3aHUSIMU M PaclopsHKEHUSIMA PEKTOpa YHUBEPCUTETA,



- YKa3aHUSAMH U paclopsDKEHUSIMU IIPOpeKTopa 110 yueOHol padore;

- [IpaBUJIaMH BHYTPEHHEI0 paciopsijiKa; '

- HHCTPYKIMEH 110 BEJICHUIO JIETIOIIPOU3BO/ICTBA;

- I10JIO’KEHUEM 00 yrpaBiieHUU (POPMUPOBAHUS U COITPOBOXK/ICHUSI KOHTHHICHTA,

- HactosiumM [losoxxenuem.

1.4. Ilouroseiii anpec Otnena: Poccuiickas ®Denepanus, 443086, IlpuBomxckuit ¢enepanbHbIi
okpyr, Camapckast o0nactsb, r. Camapa, MockoBckoe 1occe, J1. 34.

Mecto Haxoxgenust Oruena: Poccuiickas ®enepaums, [lpuBomkckuit  QenepanbHblid  OKpyT,
Camapckas obunacte, r. Camapa, yi. Axajnemuka Ilasiosa, j1. 1., kopr. 22, ka0. HaYaJIbHUKA OT/ICIIA,
kab. 319, yn. MockoBckoe mocce, 1. 34, kopir. 3A, k. 211, yn.®uskynsrypnas, 1. 92, kopi. 23, kad.
120.

1.5. Crpykrypa u mratHoe pacnucanue Otzena paszpa0arbIBaroTCs IUIAHOBO-(DMHAHCOBBIM
YIPABJIECHUEM M YTBEPXKJIAIOTCS PEKTOPOM YHUBEPCUTETAa B YCTAHOBJIICHHOM IIOPSIJIKE C YUYETOM
cnenuduxu 1 odvema pador.

1.6. Otnen Bo3rjamisieTcss pykoBojuTesneMm (HadaibHUKOM OTjienia), KOTOPBIA JCHCTBYeT Ha
OcHOBaHMM Hactosmero llosoxkenus M HazHayaercss Ha JOJDKHOCTH IIPUKAa30M  peKTopa
YHUBEpPCHUTETA 110 IIPE/ICTABJICHUIO HaYaJIbHUKA YIpaBlieHUs (OPMUPOBAHMUSI ¥ CONPOBOXKJICHUS
KOHTHHI'€HTa 110 COIIACOBAHMIO C IIPOPEKTOPOM 110 yuedHou padore. Havanbuuk Otzena B cBoe
JIEATEIIBHOCTH HENOCPEICTBEHHO MO IYMHSIETCS] HAUaJIbHUKY YU€OHO-METOIMYECKOTO YIIPABICHHUSI.
1.7. B cTpyKTYypy CTYJICHYECKOI0 OT/Ielia KaJIpOB BXO/IST:

- CEKTOp JIBM)KEHMSI KOHTHHI'€HTA CTYCHTOB;

- CEKTOp y4eTa KOHTMHI'€HTA CTYJICHTOB U OTYETHOCTH;

- CEKTOp paboThI ¢ JIOKyMeHTaM#/0JlaHKaMU CTPOrOM OTYETHOCTH

1.8. Tpynosble oTHOmIeHHsT Mex1y paboTHHKaMu OT/iena U YHHUBEPCHTETOM PEryJIHpPYIOTCS
3akoHo1aTebcTBOM Poccuiickoit deneparuu o Tpye.

2. OCHOBHBIE IHEJIU U 3AJIAYU OT/IEJIA

L[CHTpa_HHT%aI,II/ISI, IIJIAHUPOBAHUE, OpraHu3anuss W JOKYMEHTAIIMOHHOE obecrieuenue
nponecca COIpOBOXKACHUSA KOHTUHI'CHTA 06yqaroumxc;1 y}II/IBGpCI/ITeTa.

Hedarensnocts OTJie1a HanpaBiieHa Ha peleHue CIICYIONIMX 3a/1a4:
2.1. IlenTpanu3anust paboTel 10 BEJCHUIO JIMYHBIX JIe]l KOHTHHICHTA 00y4Jalonuxcsi Y HUBEpCUTETA.
2.2. Hajnexalnee BejicHHEe U XpaHEHUE JIMYHBIX JIe] 00yJalonuxcest, MOJIrOTOBKA U Tepejiaya ux Ha
[IOCTOSHHOE XpaHEHUE B apXUB Y HUBEPCUTETA.
2.3. llepconajbHbIi M CTATHCTHYCCKMH YYeT BCeX KaTeropuil oOydaromuxcs YHHBEPCHTETaA 110
YCTaHOBJIEHHBIM (pOpMaM.
2.4.00ecneyenne KOHTPOJISL 3a MCIOJHEHHEM PYKOBOJMTEISIMH CTPYKTYPHBIX HOpa3/iesIeH i
BBIIIOJIHCHHUS NIPUKA30B, YKa3aHWH M paclopsHKeHHH pekropa YHHUBEpPCHTETa 110 BOIPOCAM
COIIPOBOJK/JIEHUSI KOHTUHI'€HTA 00YyYatOIIMXCS.
2.5. Tlomuepxanye M yKpeIUICHHE COIUAIBHO-IICUXOJOTHUECKOrO KjiMMmara B YHHBEPCHUTETE,
peynpexaeHne KOHPIUKTOB.
2.6. BsammopelicTBHEe ¢ TrOCYJapCTBEHHBIMH U MYHHUIIMIAIBGHBIMA OpraHaMM, OpraHu3alusMH
(MunuCTEpeTBOM HayKM M BeIciiero obpaszosanusi PD, MunucrepcTBOM 00pa3oBaHUs ¥ HayKH
Camapckoit obnactu, Ilpoxypatypoit, YOMC, VIIOP, YOHC, BoenkoMaTaMy | T.I1.) IO BOIPOCAM
COIIPOBOXK/ICHUS U yuyeTa KOHTHHTCHTa 00YYaroIuxcsl.

3. OYHKIUU

3.1. JlokymenTanuonnoe oOecreyeHne CONPOBOXK/ICHUS M ydeTa KOHTHHIEHTA OOYYaIOIMXCS B
YHuBepcuTeTe B COOTBETCTBHM C HOPMATUBHBIMH JIOKyMEHTaMu YHuBepcuteTa. IlpoBepka
OCHOBAHUH JUISl U3JIAaHUS PACTIOPSAIMTEIILHBIX JIOKYMEHTOB 110 KOHTHHICHTY 00YYarOIUXCs.

3.2. PazpaboTka M cocrapjieHue MHCTPYKTUBHBIX M METOJMYECKUX MATEPHAllOB, HAIPABJIECHHBIX HA



COBEPLICHCTBOBAHUE IPOIlECCa COMPOBOXKJICHHMS M ydeTa KOHTHHIEHTa OOydaioumxcs B
Vuusepcurere.  COBEpPIICHCTBOBAHME W aKTyalH3allus HOPMATUBHOM  JIOKYMEHTAIMH,
perjaMeHTUpPYIOLICH COMPOBOXKICHNE U YUeT KOHTHHI€HTa 00yJaronuxcs B Y HABEpCUTETE.

3.3. Paspabotka W OOHOBJCHHE HOPMATHBHO-IIPABOBOIO M JIOKYMEHTALMOHHOIO obecreveHus
porecca  CONPOBOXKICHUS ¥ ydeTa KOHTHHIeHTa oOydaronmxces. KoHcynbrupoBaHie MHCTUTYTOB,
daxynsreToB W kadenp 1o Borpocam obecredeHuss yHHPHMKaUUM O(OPMIIEHHUS W HMCIIOJHCHUS
JOKyMEHTallu|, 00eCHeuYnBalolieil COMPOBOXICHHE U Y4eT KOHTHHIEHTA OOyJaloluxcs B
YHuBepcureTe.

3.4. [lpyeM OT OTBETCTBEHHOIO CeKperaps HPUEMHOH KOMUCCHMM YHMBEpPCHUTETA JIMUHBIX JIC]
HOCTYNHUBIIMX Ha 1-# Kypc oOydaromuxcs.

3.5. IToJroToBKa MaTepHaioB JUisl OTYETOB 110 BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMES K Komnerenuu Otena.
3.6. BzaumoeiicTBre ¢ nojapasjieiieHusiMi Y HUBepcHTeTa 110 coopy, 00paboTke, yueTy U XpaHCHUIO
JIOKYMEHTOB, KacaloIUXCcsl KOHTUHI€HTa 00y4aroMXCsl.

3.7. Benenue, 00paboTKa W XpaHCHUE JIMYHBIX J1€J] 00yUYaroIMXCsl 110 HHCTUTYTaM, HallpaBJICHUIM
0IrOTOBKH/CIIEIMATIBHOCTSIM, (popMaM 00yUeHHsl U KypcaM.

3.8. ®opmupoBaHue, H3JIAHWE, perucrpanus, oOpabdoTKa W XpaHCHHE IPUKA30B 110 COCTABY
00yuaroIuUxcst 0 MepeBojie, OTUUCICHUH, BOCCTAHOBJICHUU, W3MCHEHHH IEPCOHAIBHBIX JaHHDIX.
Pacchuika IIPUKAa30B 110 COCTaBY KOHTHHICHTa OOYyYalOMIMXCs B CTPYKTYpPHBIC IOJIPa3/ACICHU
YuuBepcurera.

3.9. ®dopmupoBaHHe, H3JIaHME, perucTpanus, oOpadoTka W XpaHEeHHE MPUKA30B IO COCTaBY
00yJalomMxcsi MO0 BCEM BHJAM OTIIyCKOB OOydYalOIIMXCs, BCEM HM3MCHEHHUSIM II0 COCTaBy
KOHTHHI'€HTA 00YyYaroIUXCs, @ TAK)KE UX PACCHUIKA B CTPYKTYPHBIE 110JIpa3/ieicHus Y HUBEPCHTETA.
3.10. dopMupoBannMe ¥ BEJCHUE OJICKTPOHHOM 0a3bl JIAHHBIX O COCTaBe OOYdYalOIHMXCs,
CBOCBPEMEHHOE BHECEHHE U3MEHEHHH.

3.11. IToaroToBka yCTAHOBJIEHHOHW OTYETHOCTH IO COCTaB KOHTHHICHTa  OOydaromuXcsl
YHuuBepcurera.

3.12. 3aka3 6JaHKOB JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUK rOCYAPCTBEHHOIO U YCTAaHOBJIEHHOIO 00pasia.
3.13. Yuer, XpaHeHHe, U BblJlaua JIMIaM, 3aKOHYMBIINM 00y4YeHHe B Y HUBEPCHTETE, TOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHUU.

3.14. TlpoBejieHue MPOIE/YPbI CIIUCAHMS BBIIAHHBIX M UCIIOPYEHHBIX OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH.
3.15. OdopmiieHde W BeJICHME KHHUI BBIIAYM JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHMW, KHUI BbUIAYH
JyOJIMKATOB JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHuH.

3.16. Bpylaua JOKYMEHTOB O TIpebUIylieM OOpa3oBaHHM OTYMCIEHHBIM U3 YHHUBEpCUTETA
00y4YaIOMMUMCSI U BBIITYCKHUKAM.

3.17. KoHucynbTannoHHasi U METOIMYeckasi paboTa ¢ COTPYJIHHKAMHU CTPYKTYPHBIX I10JIpa3/IC/ICHUH
10 BOIIPOCAM JIOKYMEHTAIIMOHHOT'O COIIPOBOXK/ICHUSI KOHTUHICHTA 00yYaroImuXcs.

3.18. IlojaroroBka u Bbliaya JyOJHMKATOB JIOKYMEHTOB (JIMIIJIOMBI U IPUJIOKEHHS K HUM, CIPaBKH
00 00y4YeHHH, CTy/ICHUECKHUE OUIIETBHI).

3.19. TloaroroBka M BbIJ@ya CIIPAaBOK ¢ MecTa y4eObl ( 10 3asBICHUSIM 00yJalOLIHXCH).

3.20. Bpljaya, B COOTBETCTBHH € IOCTYHUBIIAMHE 3aIIPOCAMH, JIOKYMEHTOB (BBIIIMCOK M3 IIPUKA30B),
CIIPAaBOK Ha OCHOBE CBEJCHUI, HMEIONIMXCS B JIOKYMEHTaxX JIMUHBIX Jel1 00ydYarommxcs B
VYHupepcurere.

3.21. TloaroroBka | Iiepejiaya JIMYHBIX JI€JI 3aKOHUYMBIIMX OOydyeHHE B YHHUBEPCHTETE Ha
HOCTOSIHHOE XpaHEHHUE B apXUB Y HUBEPCUTETA.

3.22. CocraBjieHHE CIPABOYHOIO arapara, CIOCOOCTBYIOUIEIO COBEPLICHCTBOBAHMIO Yy4eTa M
UCITOJTHEHHSI JIOKYMEHTOB 110 KOHTHHIEHTY 00Yy4aroluuxcsi B Y HUBEPCUTETE.

3.23. TloaroroBka CTaTHCTHYCCKUX JIAHHBIX 110 KOHTUHICHTY 00YYalOIIMUXCsl B Y HUBEPCUTETE.

3.24. TloaroroBka ¥ BHECCHHE JIAHHBIX O BBIIAHHBIX Y HUBEPCUTETOM JIOKYMEHTax 00 oOpa3oBaHuM
B DejiepalibHblid peecTp JIokyMeHTOB 00 oOpazoBanuu (PP/IO) B cooTBETCTBUM ¢ HOPMATUBHBIMM
JIOKYMEHTaMHU.

3.25. VYuyactue B paboTe KypcoB, METOJMYCCKHUX CEMHHApOB, BeOMHApPOB M KOH(epeHIUH 110
BOTIPOCAM COITPOBOXKJICHUSI KOHTHHICHTA 00YYarOIUuXCsl.



3.26. Bsaumopeiicrue ¢ Ypasienusimu [lercuonnoro ¢gonga PP B Bonpocax oOMeHa JIAHHBIMU
10 KOHTHHI'CHTY 00yJaronuxcs B Y HUBEPCUTETE.

3.27. Tloarsepxkaenue (akta BbIIAYM YHUBEPCUTETOM JIOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHMM IO 3alpocam
CTOPOHHMX OpraHu3aiyii ( B T.4. AIIOCTUJIb) B COOTBETCTBUM HOPMATHBHBIMU JIOKYMEHTAMH.

4. YIIPABJIEHUE ITIOJAPA3JIEJIEHUEM

4.1. Otyien BeleT JJOKYMEHTAIMIO M IIPEJICTABIISCT OTUYCTHI M IUIAHBI paboThl, HHYIO HH(POPMALHUIO O
CBOECH JIEATEILHOCTHA B YCTAHOBJICHHOM IIOPSJIKE.

4.2. OO0 KOOPJMHAIMIO M KOHTPOJIb HaJl JeSATEeIbHOCTBIO OTJena OCyIICCTBISCT HavaIbHUK
yIpaBieHUs: POPMUPOBAHMUS U COIIPOBOXKJICHHS KOHTHHI€HTA.

4.3. HemnocpenactBeHHoe pykoBoacTBO OT/ieoM ocymiecTrisier HauvaubHuk Otzena, KOTOpPBIi
Ha3zHayaeTcs Ha JIOJDKHOCTh M OCBOOOMUIACTCS OT JIOJDKHOCTH IIPUMKA30M PEKTOpa YHHBEpPCHTETa B
COOTBETCTBHMHU C JIEHCTBYIONIMM 3aKOHOJATEIHCTBOM 110 IPEJCTABICHHUIO HAYaJlbHUKA YIPaBJICHUS
($OpMHpOBAHMSI U COIIPOBOMKIACHUS KOHTUHICHTA.

4.4. B nepuos oTcyTcTBUS HavaibHuka OT/elia U B cilydae NPOM3BOACTBEHHOH HEOOXOMMOCTH €ro
0053aHHOCTH HCIOJHSIET CcOTpyAHUK OTtaena, Ha3HaYaeMbIiA KYPHPYIOIIAM + TIPOPEKTOPOM 110
IPE/ICTaBICHHIIO HaYalbHUKa OT/EIA.

4.5. Hawanpauk OT/1e51a HECET IIEPCOHAIILHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a:

- pesyibrarel jesTelbHOCTH OT/ea B COOTBETCTBHM € JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu;

- CBOEBPEMEHHOE ¥ KaUeCTBEHHOE BBIIIOJIHEHUE 3a/1a4, BO3JIOKEHHBIX Ha OT/Iel;

- HCIOJIHEHHE CBOMX JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEM B  COOTBETCTBUM € JCHCTBYIOUIMM
3aKOHOIATEJIbCTBOM H JIOKQJIBHBIMHM aKTaMH YHUBEPCHUTETA;

- NOCJEICTBHS NPUHUMAEMBIX WM pEUICHHM, COXpaHHOCTh U 3()(EKTUBHOE HCHOJIB30BAHKE
UMYILECTBA;

- cobmojienre pabOTHUKAMU  yrpasiieHuss [lpaBuii  BHYTpPEHHETrO  pacnopsijika, TEXHHKH
0€e30IacHOCTH, IPOU3BOJCTBCHHON CaHUTApUU M Mep II0KapHOH O€30IacHOCTH B Ipejienax
JIOKQJIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB YHUBEPCUTETA;

- COXPAHHOCTH CBEJICHUH KOH(HICHIIMAIBLHOIO XapakTepa, pasrjlallieHue KOTOPhIX MOXKET HaHECTH
yiiepd uHTepecaMm YHUBEPCUTETA.

4.6. Havanpauk OT/1e71a HOM9MHAETCS HENOCPEICTBEHHO HAYAIBHUKY yIpaBJIeHHs (OPMUPOBAHUS U
COTIPOBOXK/ICHUSI KOHTUHI€HTA.

4.7. Hauanpuuk Otjiena:

- OCYIIECTBJISET HEIOCPEJICTBCHHOE PYKOBOJACTBO M KOOPJMHALMIO JICATCILHOCTH COTPY/IHUMKOB
Ornena;

- OCYIIECTBIISIET KOHTPOJIb 32 BBINOJHEHUEM COTPYIHUKAMHU BO3JIOKEHHBIX Ha HUX (QyHKIMH;

- paspabaThiBaeT MPOEKTHl HOPMATHBHO-METOJUYECKUX JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C OpraHu3anuei
nesitenbHocT OTena;

- BeJIeT 110,100p 1 0TO0p nepconaia B Oruene;

- obecmeymBaeT  CO3J@aHMEe  Ha  pabo4YMX ~ MecTax  ONTUMAIbHBIX  YCIIOBHM  JUIs
BBICOKOITPOU3BOIMTEIILHOIO KaUeCTBEHHOI'O TPy J1a;

- ycranapiuBaer rpaguk paboThl COTPYIHUKOB; KOHTPOIUPYET cobimojienue pabotaukamu Ilpasui
BHYTPEHHErO PACIopsKa, OXPaHbl TPy/Ia U TEXHUKH O€30I1aCHOCTH, I10XKApHOM O€301acHOCTH.

3 ITPABA OTJAEJIA

OTtzen umeeT npago:
5.1. KoHTposMpoBaTh BHIIIOJHEHUE JUPEKTHB, IPUKA30B, PACHOPSHKEHUH, MHCTPYKIMHM M yKa3aHHi
BBILICCTOSIIIMX OpraHW3aIiii, pellieHU yJyeHOro coBeTa YHMBEPCUTETA M pPEKTOpaTa II0 BOIIPOCaM,
Kacaromumces aesresnbHoctu Otena.
5.2. B mpenenax cBOEH KOMIIETEHIIMM J1aBaTh KOHCYJIbTAllMM M pa3bsiCHEHHUs II0 BOIIpOCaM,
OTHOCAUIMXCS (PYHKIIMOHATBHOU AestesibHocTH OTiena.



5.3. 3ampamuBarh B CTPYKTYPHBIX MOJPA3JCICHUSIX yHUBEPCHTCTA JOKYMEHTBI U MHQPOPMALHIO,
HEOOXOMMMBIC JUISl BHITOJIHEHUs (YYHKIIHH, BO3OKEHHBIX Ha OT/1e.

5.4. IlpuBieKarhb, ¢ pa3pelicHUs PyKOBOJICTBA, COTPY/IHUKOB JPYTHX CTPYKTYPHBIX 10Ipa3/ie/ICHAM
YHMBEPCUTETA K PELICHUIO 3a/1a4, BO3JIOKCHHBIX Ha Otnen.

5.5. Orjen MMeeT [PaBO TIPEJCTABISTh PYKOBOJICTBY IPEUIOKCHUS 110 BOIPOCAM. IIPOBEJICHUS
KOPPEKTUPYIOMIMX M IPEIyHPEexIAIoNIX JeicTBHi; Toompenust paboTHuKoB OT/ena, BKIIOYas
[IpeJUIOKEHHUSI [0 Pa3MepaM MOOIIPEHHMH; PUBJICHCHUS K a/IMAUHMCTPATHBHOM OTBETCTBEHHOCTH JIHIL,
BMHOBHBIX B HapyIICHUH TPYI0BOU JIMCIMILTMHbL.

5.6. ViHuuuMupoBaTh yKazaHus kaexpam 1 MHCTUTYTaM IO BOIpocaM OpraH#3aiMu CONpOBOKICHUSA
KOHTHHICHTA 00YYaIOIMXCS U IIPEJICTABICH IS OTIYCTHOCTH.

6. OTBETCTBEHHOCTDb

6.1. OTze HeceT OTBETCTBEHHOCTD!

- 3a JI0OPOCOBECTHOE MCIIOJHEHUE 3a1a9 U (yHKIHH, BO3JIOKEHHBIX Ha HErO JIAHHBIM [Tonoxenuem;
- 33 OOBEKTHBHOCTH JIAHHBIX, IIPEJICTABISEMBIX PEKTOPY, NPOPEKTOpy IO yueOHoi pabore,
HAYQIbHUKY yIIpaBjieHust (OPMUPOBAHHS K CONPOBOKICHUS KOHTUHTCHTA.

6.2. IlepconajibHasi OTBETCTBEHHOCTH COTPY/IHHKOB Otaena ompejensercs HX JIOJDKHOCTHRIMH
UHCTPYKIMAMH.

1. PABOTHUKU OT/AEJIA

7.1. Iopsiiok paboOTEI, O1UIaTa TPy/Ia, Ipasa, 00SI3aHHOCTH ¥ OTBETCTBECHHOCTD:

7.1.1.PaGoramku  OTjieia IPHHAMAIOTCA HA paboTy Ha YCJIOBHAX TPYJAOBOIO JIOTOBOpPA, IO
npe/icTaBjeHmIo Hadaibauka OT/iela, CoracoBaHHoMy ¢ Ha4alIbHUKOM yrpasjieHus: pOpMHUPOBAHHSA
¥ CONPOBOIK/ICHUS] KOHTHHICHTA U IIPOPEKTOPOM 110 y4eOHO# padore.

7.1.2. JlesireibHOCTD, KBaIM(UKAIMOHHbIC TpeOOBaHHS, IIpaBa, 0053aHHOCTH ¥ OTBETCTBEHHOCTH 3a
JIOJDKHOCTHBIE HApyIeHus paboTHUKOB OTIENa ONPe/IeIISIOTCS JIOIDKHOCTHHIMU HHCTPYKLSIMH.
7.1.3. JIo/DKHOCTHOM OKyaj pabOTHHKA yCTAHABJIMBACTCS B COOTBETCTBMHM C gopmoit U cucreMon
oIUIaThl TPY/a, IPUHATON B yHEBepcutere. Omara Tpyzia paboTHUKOB OT/ena MOXKET BKIIOYATh B
ce6si BHIIIATHI CTUMYJMPYIOIIETO XapaKrepa, JOTUIaThl, HaJ0aBKH, yCTaHABIMBACMBIC NIPUKA3AMH
peKTOpa YHUBEPCHTETA.

7.1.4.1Ipo/IOIDKUTENILHOCTE W PACTIOPSIOK  pabodero JiHs, MOPsIOK IPEIOCTABJICHUST  BBIXOJIHbIX
JlHEH, OTIIYCKOB M JIPYTHE BOIPOCHI TPYIOBOH JICATEIILHOCTH paborHukoB OTEna peryaupyrorcs
JICHCTBYIONM 3aKoHo/aTeNbeTBOM Poccuiickoin desiepaiuy, npaBiiamMi BHYTPEHHCTO pacropsiaKa
YHUBEpPCHTETA ¥ MHBIMU JIOKAIBHBIMH aKTaMH YHUBCPCUTCTA.

7.2. Paborauku OTes1a UMEIOT IIpaBo:

7.2.1.YyacTBOBaTh B yUeOHO-METOIMUCCKUX KOH(PEPEHIMAX, CEMUHApaX, COBCIIAHUAX.

722, YyacrBoBaTh B CEMHMHApPaX M HHBIX YIeOHO-METOJMUECKUX MEPONPUSTHIX T10 BONPOCaM
JesTenprocTH OT/IelA ¢ HEIbIO MOBBILICHHUs KBAMpUKali pabOTHAKOB.

7.2.3. IlpuHEMAaTL yYacTHe B IUIAHOBBIX M BHEILIAHOBBIX MPOBEPKAX CTPYKTYPHBIX ojipa3ieJeHui
YHHBEPCUTETA [10 COTJIACOBAHMIO ¢ KYPUPYIOUIMM IIPOPCKTOPOM.

7.2.4. TTonb30Barhes yclyraMu OHOJIMOTCKH, MEMALCHTPA, HH(QOPMAIMOHHBIX (OHIOB YICOHBIX 1
HAy4HBIX [0JIpa3/IC/ICHUIl YHUBEPCUTETA, a TaKkkKe yCIyraMu COIMAIILHO-OBITOBBIX, MEJIMIIMHCKUX U
JIPYTHX CTPYKTYPHBIX T10JIpa3/IC/ICHAN YHUBEPCUTETA, 00paIaThes ¢ MPeUIOKEHUSAMH, Kanobamu,
3asBJICHASIMH, TOJTyYaTh OTBETHI HA CBOM 0OpaIleHUs.

72.5. PaGoTHMKM HMMEIOT [paBO Ha MarepuaibHoe U  (UHAHCOBOE obecrieyeHne CBOCH
poQeccnoHaIbHON IS TeIBHOCTH.

7.2.6. PaboTHUKKM MMEIOT ITIPaBO HA pEalH3allMio JIPyrdX IpaB, HPEJyCMOTPEHHBIX TPYIOBBIM
3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit MDeneparuy, YCTaBOM YHHBEPCHTETa W COOTBETCTBYIOUMMA
JIOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKITHSIMH.

7.3. Pabornuku OT1/iesia 00s3aHbl:

7.3.1. CoxpaHsiTh B YCTAHOBJICHHOM IOpsi/IKEe KOH(GUICHIMAILHOCTE CBEJICHUH, cojepXKallMxcs B
noxkymenTax Otjiena u npode JJOKyMCHTAIlMM YHUBEPCUTETA.



7.3.2. CoBeplIEHCTBOBATh U PA3BUBATh JCATEIBHOCTL YHUBEPCHTETA, oOecrieunBaeMyio OTIesIoM.
7.3.3. KauecTBEHHO U B I10JIHOM 0ObEMe BBIIOJIHATEH BO3JIOKEHHBIE HA HUX 3a/1a4M U (PYHKI[UH.

7.3.4. BbIIONHATH peLIeHHs YUCHOrO COBETA, IIPUKA3bl, MOPYYCHUS PEKTOpPa, POPEKTOPOB,
HavaJlbHUKa yrpasiieHus: (POPMUPOBAHUS U COIPOBOXJICHHS] KOHTHHICHTa, HadanbHuka Otiena B
YCTaHOBJICHHBIE CPOKH.

7.3.5. OOecnieuuBaTh COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, aBTOMATH3MPOBAHHBIX 0a3 JIAHHBIX |
MaTepHalIbHbIX LIECHHOCTEH, 3aKpeIuIeHHbIX 3a OTaenom.

7.3.6. PaOOTHHMKH ylIpaBJICHUSI HECYT OTBETCTBEHHOCTD 3a pa3riiallicHUe OXPaHsSeMOM 3aKOHOM TalHbI
(ciryxeOHOM, KOMMepUECKOi, Y5KOHOMHUYECKOH, pa3rilallieHie ePCOHANBHBIX JaHHbIX PA0OOTHUKOB) B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOaTeabcTBOM Poccuiickoit denepanmeii.

7.3.7.06ecnieurBaTh BHEAPEHUE, (PYHKIIMOHMPOBAHUE U PA3BUTHE CHCTEMbI MEHE/DKMEHTA KayecTBa
(CMK) B noppasjiesieHuu, oJyiepKaHue ee B paboyeM COCTOSIHUM.

8. BHECEHUE U3MEHEHUI
8.1. BHCCCHI/IG HU3MEHEHUH U I[OHOJTHGHHI‘/’I B HaACTOdlIEe HOIIO)KGHI/IG OcyIHeCTBHHeTCH HyTéM
IIOJI'OTOBKH HpOCK'I‘a HOIIO)KCHI/IH B HOBOM penaKunH HavyaJIbHUKOM OT,ZICJIa;*
9, MOPSIIOK CO3JIAHMSI, JIMKBUJIAIIIH, PEOPIAHU3ALIUU "
INEPEUMEHOBAHMUSA

9.1. Otzen cospaercs, JTMKBUIUPYETCS, PEOPraHU3yeTCsl U TIEPEUMEHOBBIBACTCS TIPUKA30M PEKTOpA
YHHUBEpPCUTETA.

y/,

HavansHUK CTYJICHUECKOT0 OTJIeNa KaJ[poB 777 W.B. Mokpaycos

HavansHuk ynpasneHust popMUpOBaHUs U

COIIPOBOYK/ICHUSI KOHTHHI'CHTA _= Z CB. ["opsiuHOB
COI'JTACOBAHO

< —
IIpopextop 1o yuebHoii padore £ A.B. I'aBpuiion

Yoo,/  B.B.Koenbckuii

Havaibnuk ynpapienns no pabore ¢ nepcoHaiom //
(i/’ ,:’l/

(2

HauvanbHuk npaBoBOro yipasjieHus 5 P A.A. TlaBnymikun

(/) LA~ C’[/




C 1oJI0kKEeHHeM 03HaKOMIIeH(a)

«H » wowy 204/ r.
@1y s 2092 r.
«f » Lor 20%.
&/ » oL f  202Lr.
«Hf » Lererey 204K
« Ay tceeeetl 2042 r.
«2f » & 20 22y,
«H > (ol 20>ZZF
« A » ey 2041 r.
« » s A
« » 2T
« » 20 7.
« » 20 1
« » V. e A
« » .

@Z&!%éwwﬂ/

(%WW ﬁ’ .t
ey (/7&%/%&@ A
{r
T R

a/%—“/ 4,(12/4(’471/412;)(“ b2

W&@Zwﬁﬁé’//

/
( )
( )
( )
( )
( )




