Приложение П1

	
	УТВЕРЖДАЮ

Ректор СГАУ

Шахматов Е.В.
_________________________________
«____» ____________ 2014 г.


Заявка-обоснование
Прошу Вашего разрешения пригласить должность и ФИО иностранного лектора и дать указание соответствующим службам университета оказать содействие в проведении мероприятия (в свободной форме указывается приблизительная тематика лекции/доклада, другие формы и объёмы реализации намеченных на базе СГАУ мероприятий с участием иностранного лектора).
Прошу оформить приглашение для гражданина:

	1. Гражданство
	

	2. Фамилия, имя, отчество
	На русском
	

	
	На английском
	

	3. Дата рождения в формате дд/мм/гг
	

	4. Место рождения
	

	5. Пол
	

	6. Номер паспорта
	

	7. Дата выдачи/дата окончания действия паспорта
	

	8. Цель визита
	

	9. h-index
	

	10. Сроки пребывания
	

	11. Количество дней пребывания
	

	12. Кратность визы (лишнее удалить)
	Однократная
	Двукратная
	Многократная

	13. Место получения визы
	Страна, Город
	

	
	Учреждение МИД
	

	14. Пункты (города) посещения в России
	

	15. Должность (на русском)
	

	16. Адрес места работы за рубежом
	На русском
	

	
	На английском
	

	17. Контактный телефон
	

	18. E-mail
	

	19. Адрес предполагаемого пребывания в г. Самаре (в т.ч. название гостиницы)
	

	20. Сроки пребывания в СГАУ
	

	21. Подразделение, инициирующее приём иностранного лектора
	


	22. Ответственное лицо за приём иностранного лектора от подразделения СГАУ
(Ф.И.О., должность, тел.)
	

	23. Результаты приёма иностранного лектора
	1. Число статей в Scopus и WoS – ______________ ед.

2. Программа на англ. языке – _______________________

3. Заключение контракта на совместную НИР _________

4. ______________________________________________

	
	

	СМЕТА РАСХОДОВ
	1. Проезд – __________________ руб.

2. Проживание – __________________ руб.

3. Оплата труда – __________________ руб.

4. Внешний оператор – __________________ руб.

5. ________________ – __________________ руб.

6. ________________ – __________________ руб.


Копия главной страницы заграничного паспорта иностранного гражданина и подтверждение с его места работы прилагаются.

С Положением о порядке краткосрочного приёма и оплаты иностранных лекторов, Положением о порядке приёма иностранных граждан в СГАУ ознакомлен. 

«____»
_______ _______
20___ г.

	________________________
	______________________
	________________________

	(Должность)
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)

	ВНИМАНИЕ!!!

Для планирования сроков визита необходимо учитывать следующее:

- Срок оформления визового приглашения для иностранных граждан в УФМС составляет не менее 20 дней;

- Срок пересылки визового приглашения экспресс почтой составляет от 3-х до 5 суток;

-Срок оформления визы в дипломатических представительства РФ за рубежом в среднем занимает 7-14 дней.

Заявление-обоснование с резолюцией ректора необходимо предоставить в международный отдел СГАУ (ком. 202, корпус 3 А)


СОГЛАСОВАНО

	Председатель ЭКПИК
	______________________
	________________________

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)


Приложение П2

	
	УТВЕРЖДАЮ

Ректор СГАУ

Шахматов Е.В.
_________________________________
«____» ____________ 2014 г.


ПРОГРАММА

пребывания в СГАУ представителя название организации на русском языке (название на английском языке)
даты пребывания 2014 года.

	Время
	Мероприятие
	Ответственный

	
	                                             дата
	

	
	
	

	дата 

	
	
	


Ответственный за организацию приема                  подпись

ФИО

СОГЛАСОВАНО:

Начальник международного

отдела








           С.Н. Тиц

Начальник ОЗГТИ






          О.Н. Ермолова

Советник при ректорате





          А.Ю. Климентьев

Цель визита:.

Основание: Распоряжение ректора.
Дата и сроки приема: 01-02 апреля 2014 года.

Организации: название организации.

Состав делегации: 

Пример

Пилипонис Артурас (Piliponis Arturas), консультант, гражданин Литовской Республики, 09.01.1975г.р., паспорт 2248216, выдан 18.01.2010 г. Срок действия паспорта до 18.01.2020г.

Характер информации, с которой предполагается ознакомить иностранного гражданина: открытая. Информация, которая может быть использована для создания оружия массового уничтожения, средств его доставки, военной техники и вооружения, а также в террористических целях, передаваться не будет.  

Приложение П3

В ГАРАЖ

Заявка на автотранспорт от «___» ______ 2014 г.

	ФИО ответственного лица, 
№ тел., место подачи автотранспорта
	Количество людей
	Дата, время, на которое необходима а/м и пункты перевозки
	Примечание

(Особые условия)

	
	
	
	


Должность ответственного за приём _________________________________ ФИО






(подпись)

В автохозяйство СГАУ

Выделить на _____________2014 г. с _____ часов до _______ часов  А/м ______________________


Проректор по АХР ______________________________ Устинов Д.С.







Отметка о выполнении_______________________

Ректору СГАУ

Шахматову Е.В.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


Прошу Вашего распоряжения начальнику автотранспортного хозяйства СГАУ Гайбадуллину Рауфу Нурлыевичу выделить автотранспорт и необходимое количество ГСМ для обеспечения прибытия, убытия представителя название организации ФИО лектора, гражданина(ки) Страна дата.

Заявка на выделение автотранспорта с описанием маршрута и временем предоставления автотранспорта прилагается.  

Должность ответственного за приём

подпись
ФИО

Приложение П4

Программа повышения конкурентоспособности
ДОГОВОР ПОДРЯДА № ППК–2014– 3.2.3-___

г. Самара 








__________ 2014 г.
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Самарский государственный аэрокосмический университет имени академика С.П.Королева (национальный исследовательский университет)» (СГАУ), в лице ректора, действующего на основании устава, именуемый в дальнейшем ЗАКАЗЧИК, с одной стороны и гражданин Дании

ФИО (ФИО латиницей) 

 (Ф.И.О. исполнителя)

именуемый в дальнейшем ИСПОЛНИТЕЛЬ, с другой стороны, заключили на основании ст.93; ч.1; п. 33 («…оказание преподавательских услуг физическим лицам») федерального Закона от 05.04.2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» настоящий договор подряда о нижеследующем:

1. ЗАКАЗЧИК в соответствии с ПРОГРАММОЙ повышения конкурентоспособности СГАУ на 2014 – 2020 годы, утверждённой Министерством образования и науки РФ, поручает, а ИСПОЛНИТЕЛЬ принимает на себя выполнение работ по _________________________________ в целях реализации мероприятия Мероприятие 3.2.3 «Привлечение НПР из международных НОЦ в качестве Visiting Professors для чтения лекций на краткосрочной основе (до 1 месяца)» ПРОГРАММЫ в соответствии с Заданием, которое является неотъемлемой частью настоящего договора.

2. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется выполнить по настоящему договору работу следующего содержания и в следующие сроки:

	№
	Наименование работ
	Сроки выполнения
	Форма представления материалов

	
	
	Начало работы
	Окончание
	

	1
	
	
	
	См. задание


3. ИСПОЛНИТЕЛЬ имеет права и обязанности, обусловленные его квалификацией, и несет ответственность за достоверность и качество представленных материалов. 

4. Срок действия настоящего договора:

начало __________ 2014 г., окончание __________ 2014 г.

5. За выполненную работу ЗАКАЗЧИК выплачивает ИСПОЛНИТЕЛЮ вознаграждение в сумме:

Сумма (Сумма прописью) рублей

6. Аванс по настоящему договору не выплачивается.

7. По завершению работ по настоящему договору ИСПОЛНИТЕЛЬ представляет ЗАКАЗЧИКУ акт сдачи-приемки работ и продукцию, предусмотренную п. 2 настоящего договора, ЗАКАЗЧИК в пятидневный срок обязан подписать акт сдачи-приемки или направить ИСПОЛНИТЕЛЮ письменное уведомление об отказе в приемке работ с перечислением замечаний. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется в пятидневный срок исправить все замечания ЗАКАЗЧИКА и повторно представить работу.

8. Акт сдачи-приемки является основанием для начисления вознаграждения ИСПОЛНИТЕЛЮ. Выплата вознаграждения осуществляется после подписания акта сдачи-приемки работ по настоящему договору в дни, установленные для выдачи заработной платы в университете.

9. ИСПОЛНИТЕЛЬ имеет право досрочно сдать, а ЗАКАЗЧИК принять и оплатить работу по настоящему договору.

10. За недостаточное качество работ по настоящему договору, уменьшение запланированного объема работ, просрочку выполнения работ по вине ИСПОЛНИТЕЛЯ вознаграждение может быть уменьшено на сумму до 20% стоимости договора. Новый размер вознаграждения устанавливается актом сдачи-приемки работ по настоящему договору. 

11. За высокое качество и сложность выполненной работы по настоящему договору при наличии соответствующих средств вознаграждение может быть увеличено на сумму до 20% стоимости договора. Новый размер вознаграждения устанавливается актом сдачи-приемки работ по настоящему договору. 

12. При выполнении работ по настоящему договору ЗАКАЗЧИК и ИСПОЛНИТЕЛЬ руководствуются действующим законодательством в области охраны интеллектуальной собственности.

13. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется выполнять относящиеся к нему требования приказов, инструкций и положений по обеспечению законных прав ЗАКАЗЧИКА и других лиц на объекты интеллектуальной собственности и сохранность принадлежащей им конфиденциальной информации.

14. Настоящий договор носит гражданско-правовой характер. Все споры по настоящему договору решаются в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

15. Настоящий договор составлен в двух ЭКПИКземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых один остается у ЗАКАЗЧИКА, а другой передается ИСПОЛНИТЕЛЮ.

16. Копии всех документов, относящихся к выполнению работ по настоящему договору, ИСПОЛНИТЕЛЬ передает в дирекцию ПРОГРАММЫ заместителю директора Прохорову А. Г.

АДРЕСА и реквизиты сторон:

ЗАКАЗЧИК: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Самарский государственный аэрокосмический университет имени академика С.П.Королева (национальный исследовательский университет)» (СГАУ)

443086, г. Самара, Московское шоссе, 34.

ИНН 6316000632 КПП 631601001.

ИСПОЛНИТЕЛЬ: __ФИО____ (ФИОлатиницей).

Должность

Место работы

Дата рождения: ___________

Паспорт: ____________________

Адрес: ______________________________________________ 

ЗАКАЗЧИК:







ИСПОЛНИТЕЛЬ:

Ректор







_________________ Шахматов Е.В.


                     _______________(__________)

М.П.                                                                                                                                (__________)

                                                                                                       (подпись)




Согласовано:

Руководитель               
Начальник управления    
   Начальник ПФУ

Главный бухгалтер

приоритетного
              инновационных программ           
направления
___________________
_________________________
_____________________
           _________________

(______________)                    (Прохоров А. Г.)

     (Матвеев С. Г.)

      (Долгих Г. В.)
Программа повышения конкурентоспособности

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«САМАРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АЭРОКОСМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ АКАДЕМИКА С.П.КОРОЛЕВА

(НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ)» (СГАУ)
УТВЕРЖДАЮ

Ректор СГАУ

_____________ Е.В. Шахматов

ЗАДАНИЕ

По выполнению договора подряда № ППК – 2014 – 3.2.3-___

 от _______ 2014 г.

на выполнение работ по Программе повышения конкурентоспособности на 2014 – 2020 годы.

Мероприятие: 3.2.3 «Привлечение НПР из международных НОЦ в качестве Visiting Professors для чтения лекций на краткосрочной основе (до 1 месяца)».

ЗАКАЗЧИК:


федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Самарский государственный аэрокосмический университет имени академика С.П.Королева (национальный исследовательский университет)» (СГАУ)

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ФИО, должность.
ОТ ЗАКАЗЧИКА:

Ответственный за приоритетное направление______________________ 

Начальник ПФУ _______________________________________________ С. Г. Матвеев 

Начальник управления

инновационных программ________________________________________ А. Г. Прохоров 

1. Предмет Задания

1.1. Заказчик поручает ИСПОЛНИТЕЛЮ выполнение работ в рамках мероприятия 
3.2.3 «Привлечение НПР из международных НОЦ в качестве Visiting Professors для чтения лекций на краткосрочной основе (до 1 месяца)» по чтению лекций, проведению консультаций, разработки презентационных материалов по теме «________________».

1.2. Срок выполнения работ: _______________ 2014 г.

1.3. Планируемый объем вознаграждения за выполнение Задания составляет 

_______________ (сумма прописью) рублей.

1.4. ИСПОЛНИТЕЛЬ  обязан:

- обеспечить целевое и эффективное использование бюджетных средств, выделенных для выполнения работ;

- своими силами и за свой счет, не нарушая конечной даты сдачи работ, устранять допущенные по его вине недостатки в выполненных работах, а также ошибки, которые могут повлечь отступления от требований Задания. 

2. Содержание Задания

2.1 Цель и задачи: ____________________________________________________________.

2.2 Форма реализации: _________________________________________________________.

2.3 Актуальность: _____________________________________________________________.
2.4 Виды учебных занятий: _____________________________________________________.

2.5 Технологии обучения: ______________________________________________________.

2.6 Средства обучения: _________________________________________________________.

2.7 Предлагаемые пути выполнения мероприятия: __________________________________.
2.8 Основные сведения о сотрудниках, которые планируют участие мероприятиях: _____________________________________________________________________________.

2.9 Планируемые результаты работ: ______________________________________________.

2.10 Уровень планируемых результатов, их образовательная ценность: _____________________________________________________________________________.

2.11 Показатели результативности: ______________________________________________.

2.12 Сферы и формы использования результатов работ: _____________________________________________________________________________.

2.13 Планируемая отчётная документация: Акт сдачи-приёмки.

Исполнитель задания 


_____________________ ФИО
Программа повышения конкурентоспособности

УТВЕРЖДАЮ

Ректор СГАУ

_____________ Е.В. Шахматов

АКТ

сдачи-приемки

работ по договору подряда №ППК–2014–3.2.3-____ от ______________ 2014 г.

г. Самара 








__________ 2014 г. 

Мы, нижеподписавшиеся, от ЗАКАЗЧИКА – начальник управления инновационных программ Прохоров А. Г. с одной стороны, и ИСПОЛНИТЕЛЬ работ ФИО, с другой стороны, составили настоящий акт о том, что по договору подряда №ППК–2014–3.2.3-__ от ________ 2014 г. в целях выполнения мероприятия ПРОГРАММЫ № 3.2.3 «Привлечение НПР из международных НОЦ в качестве Visiting Professors для чтения лекций на краткосрочной основе (до 1 месяца)» ____________ 2014 г. выполнены следующие работы, предусмотренные договором:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Все необходимые результаты работ и документация надлежащим образом оформлены с хорошим качеством и в полном объеме переданы ЗАКАЗЧИКУ.

Срок сдачи работы по договору: __________ 2014 г.            Работа сдана: _________ 2014 г.

В соответствии с договором подряда сумма вознаграждения составляет Сумма (сумма прописью) рублей.
Подлежит к выплате по настоящему договору Сумма (сумма прописью) рублей.
в соответствии с п. 10,  договора вознаграждение уменьшается на ___% или _________(___________) руб.

за _______________________________________________________________________________.

В соответствии с п.11 договора вознаграждение увеличивается на ________(____________________) руб.

за _______________________________________________________________________________.

ИТОГО к выплате по настоящему акту: Сумма (сумма прописью) рублей.
	От ЗАКАЗЧИКА

Ответственный за приоритетное направление

_________________ ФИО

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

___________________ ФИО


Согласовано:

Начальник ПФУ                                                        _______________________С.Г. Матвеев

Приложение П5.
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«САМАРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АЭРОКОСМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ АКАДЕМИКА С.П. КОРОЛЕВА

(НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ)» (СГАУ)


    443086 г. Самара, Московское шоссе, 34.

Тел. (846)335-18-26; Факс (846)335-18-36

E-mail: ssau@ssau.ru http://www.ssau.ru
   от                                                    №

   На №                                                от    
	Директору ООО НПК

«Авитекс»

Андрееву А. В.


Уважаемый Александр Васильевич!


В соответствии с Государственным контрактом № ОК 06/13 от 03 февраля 2014 г. прошу период организовать повышение квалификации научно-педагогических работников СГАУ в форме организации лекций и консультаций приглашённым специалистом на базе СГАУ по теме «Тонкая настройка университета: опыт США, эффективная адаптация для российских вузов». Должность, ФИО и контактные данные ответственного за приём сотрудника СГАУ.
Настоящее письмо является неотъемлемой частью Государственного контракта № ОК 06/13 от 03 февраля 2014 г.

Ректор


Е. В. Шахматов

Начальник управления

инновационных программ


А. Г. Прохоров
Начальник ПФУ


С. Г. Матвеев

